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QUYET PINH

CUA BQ TRUONG BQ TAI CHINH SO 120/1999/QDP-BTC
NGAY 27 THANG 9 NAM 1999 VE VIEC BAN HANH VA
CONG BO 4 CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

BO TRUONG BO TAI CHINH

- Can clr Nghi dinh s6 15/CP ngay 2/3/1993 cuia Chinh phu vé Nhiém vu, quyén
han va trach nhi€ém quan ly Nha nudc ctia B9, co quan ngang Bg;
_ - Cain cir Nghi dinh s6 178/CP ngay 28/10/1994 cta Chinh phi vé Nhi¢m vu,
quyén han va t6 chirc bd may B Tai chinh;
- Cin cir Nghi dinh s6 07/CP ngay 29/1/1994 ctia Chinh phii ban hanh Quy ché
kiém toan dgc lap trong nén kinh t&€ qudc dan;

Dé dap tng yéu ciu ddi méi co ché quan Iy kinh té, tai chinh, ning cao chat
luong cla kiém toan doc 1ap trong nén kinh té quéc dan; Kiém tra, kiém soat chat
luong hoat dong kiém toan doc lap, lanh manh hoa thong tin tai chinh trong nén kinh
té quéc dan;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché do ké toan, Chanh Vin phong B Tai
chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh bdn (04) chuan muc kiém toan Viét Nam c6 sb hiéu va
tén goi sau day:

1. Chuan myc s6 200: Muc tiéu va nguyén tic co ban chi phdi kiém toan béao
céo tai chinh;

2. Chuan muyc sb 210: Hop dong kiém toan;

3. Chuan muyec s6 230: Ho so kiém toan;

4. Chuan muc s0 700: Bao cao kiém toan v€ bao cao tai chinh.

Piéu 2: Chuin muc kiém toan Viét Nam duge ban hanh kém theo Quyét
dinh nay ap dung ddi voi hoat dong kiém toan doc 1ap cac bao céo tai chinh. Dich vu
kiém toan doc 1ap cac thong tin tai chinh khac va dich vu lién quan cua Cong ty kiém
toan duoc ap dung theo quy dinh cuy thé cua ting chuan muc.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky.
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Piéu 4: Cic Cong ty kiém todn va kiém todn vién hoat dong hop phap tai
Viét Nam c6 trach nhiém trién khai thuc hién chuan muc kiém toan Viét Nam trong
hoat dong cuia mdi Cong ty.
Vu trudéng Vu Ché d6 ké toan, Chanh van phong Bo va Thu trudong cac don vi
lién quan thudc va truc thudc Bo Tai chinh c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra va thi
hanh Quyét dinh nay.
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HE THONG
CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

CHUAN MUC SO 200

"MUC TIEU VA NGUYEN TAC CO BAN
CHI PHOI KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH "

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 120/1999/QB-BTC
ngay 27 thang 9 nam 1999 cia Bo truong B Tai chinh)

QUI DINH CHUNG

01. Muc dich cua chuan myc nay 1a qui dinh va huéng dan ap dung cac muc tiéu
va nguyén tac co ban chi phoi kiém toan bao cao tai chinh.

02. Kiém toan vién va cong ty ki€ém todn phai luén nam ving muc tiéu kiém
toan la dua ra y kién vé sy trung thuc va hop ly ctia bao cdo tai chinh trén co sé cac
nguyén tac co ban chi phoi kiém todn bao cdo tai chinh.

03. Chuén muc nay ap dung cho kiém toan béo cdo tai chinh va dugc van dung
cho kiém toan thong tin tai chinh khac va céc dich vu lién quan cua cong ty kiem
toan.

Kiém toan vién va cong ty kiém toan phdi tuin thu nhitng qui dinh cta chuan
muc nay trong qua trinh thuc hién kiém toan va cung cap dich vu lién quan khac.

Don vi dugc klem todn (khach hang) va cac bén su dung két qua kiém toan pha1
¢6 nhitng hiéu biét can thiét vé muc tiéu va nguyén tic co ban qui dinh trong chuin
muc nay trong qua trinh phdi hop cong viée v6i cong ty kiém toan va kiém toan vién
ciing nhu khi xir Iy cac quan hé lién quan dén cac thong tin da duoc kiém toan.

Céc thuat ngilr trong chuan muc nay dugc hiéu nhu sau:

04. Bao cao tai chinh: La hé théng bao cao dugc lap theo chuin muc va ché do
ke toan hién hanh (hoac dugc chap nhan) phan anh céac thong tin kinh t€, tai chinh chu
yeéu cua don vi.

05. Trong yéu: La thuat ngit diung dé thé hién tam quan trong ctia mot thong tin
(mdt so liéu ke toan) trong bao cao tai chinh.

Théng tin dugc coi 1a trong yéu co nghia 1a néu thiéu théng tin dé hay thiéu
chinh xac cta thong tin d6 s& anh huong dén cac quyét dinh cia ngudi st dung bao
c4o tai chinh. Mtrc d6 trong yéu tuy thudc vao tim quan trong cua thong tin hay cia
sai sot duoc danh gia trong hoan canh cu thé. Tinh trong yéu ciia thong tin phai xem
X6t ca trén tiéu chuan dinh luong va dinh tinh.

06. Bam bao: La sy hai long cua kiém toan vién vé do tin cdy cua cac két luan
hodc bang chung kiém toan thu thap duogc, hodc do don vi dua ra cho nguoi st dung.



Cung cép béi kiemtoan.com.vn

Pé co duoc sy dam bao nay, kiém toan vién can danh gia cic bang ching thu
thap duoc khi thyc hién kiém toan va hinh thanh két luan. Mtrc do hai long c¢6 duoc
dan dén muc d6 dam bao tuy thudc vao viéc thuc hién va két qua thyce hién cac thu tuc
kiém toan.

07. bam bao hop ly: La trong mdt cudc kiém toan, kiém toan vién dua ra mot
mirc 6 dam bao cao nhung khong phai 14 tuyét doi. Co nghia 1 bao cao tai chinh da
dugc kiém toan khong con chira dung nhiing sai sot trong yéu so voi y kién ciia kiém
toan vién trong bao céo kiém toan.

08. Trung thuc: La thong tin tai chinh va tai liu ké toan phéan &nh ding su that
ndi dung, ban chat va gia tri cia nghiép vu kinh té phat sinh.

09. Hop ly: La thong tin tai chinh va tai liéu ké toan phan 4nh trung thuc, can
thiet va phu hop ve khong gian, thoi gian va su kién dugc nhiéu nguoi thira nhan.

10. Hop phap: La thong tin tai chinh va tai liéu ké toan phan anh dung phép luat,
dang chuan muc va ché d ké toan hién hanh (hoac dugc chap nhan).

NOI DUNG CHUAN MUC

Muc tiéu cia kiém toan bao cao tai chinh

11. Muyc tiéu ctia kiém toan béo céo tai chinh 1a gitip cho kiém toan vién va cong
ty kiém toan dua ra ¥ kién xac nhan rang bio cdo tai chinh c6 duge 1ap trén co so
chuén muc va ché do ké toan hién hanh (hodc duoc chép nhan), c6 tuan thu phap luat
lién quan va c6 phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu hay khong?

Muc tiéu ctia kiém toan bao céo tai chinh con gitp cho don vi duoc kiém toan
thay 6 nhiing ton tai, sai so6t dé khac phuc nham néng cao chat lugng thong tin tai
chinh cta don vi.

12. y kién cta kiém toan vién lam ting thém sy tin cdy ctia bdo céo tai chinh,
nhung ngudi sir dung béo céo tai chinh khong thé cho rang ¥ kién ciia kiém toan vién
1a sw dam bao vé kha ning ton tai ctia doanh nghiép trong tuong lai ciing nhu hiéu qua
va hiéu luc didu hanh cia bo may quan 1y.

Nguyén tic co ban chi phdi kiém toan bao cio tai chinh

13. Céc nguyén tic co ban chi phdi kiém toan bao cdo tai chinh, gdom:

- Tuén thu phap luat cia Nha nudc;

- Tuan thii nguyén tic dao duc nghé nghiép;

- Tuan thu chuén muc kiém toan;

- Kiém toan vién phai co thai d6 hoai nghi mang tinh nghé nghiép.

14. Kiém toan vién phai luéq luQn coi trong va chip hanh dung phap luat cia
Nha nudéc trong qua trinh hanh nghé kiém toan.

15. Kiém toan vién phai tudn tha cic nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém
toan, nhu sau:
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a) Boc lap;

b) Chinh truc;

¢) Khach quan;

d) Nang luc chuyén mon va tinh than trong;

¢) Tinh bi mét;

f) Tu cach nghé nghiép;

g) Tuan thi chuan myc chuyén mon.

16. Doc 1ap: Doc lap 1a nguyén tic hanh nghé co ban ciia kiém toan vién.

Trong qua trinh kiém toan, kiém toan vién phai thuc su khong bi chi phéi hoac
tac dong boi bat ky lgi ich vat chat hodc tinh than nao lam anh hudng dén sy trung
thue, khach quan va doc lap nghé nghiép ctia minh.

Kiém toan vién khong dugc nhan lam kiém toan cho cac don vi ma minh ¢
quan hé kinh t& hodc quyén loi kinh t& nhu gép vén ¢d phan, cho vay hodc vay vén tir
khach hang, hodc 1a c6 dong chi phdi ctia khach hang, hoic c¢6 ky két hop dong gia
cong, dich vy, dai ly ti€u thu hang hoa,...

Kiém toan vién khong dugc nhan lam kiém toan & nhitng don vi ma ban than co
quan hé ho hang than thudc (nhu bd, me, vo, chong, con cai, anh chi em rudt) véi
nhiing nguoi trong bo may quan 1y (Ho1 déng quan tri, Ban Giam dbe, cac truong, pho
phong va nhirng ngudi tuong duong) trong don vi duoc kiém toan.

Kiém toan vién khong dugc vira 1am dich vu ké toan (nhu tryc tiép ghi chép, gitr
s0 k& todn va lap bdo cao tai chinh) vira lam dich vu kiém toan cho cung mdt khach
hang.

Trong qua trinh kiém toan, n€u co6 sy han ché vé tinh ddc 1ap thi kiém toan vién
phai tim cach loai bo sy han ché nay. Néu khong loai bé duoc thi kiém toan vién phai
néu 10 diéu nay trong bao cdo kiém toan.

17. Chinh trye: Kiém toan vién phai thang than, trung thyc va ¢ chinh kién 16
rang.

18. Khach quan: Kiém toan vién phai cong bang, ton trong sy that va khong
duoc thanh kién, thién vi.

19. Nang lyc chuyén mén va tinh than trong: Kiém toan vién phai thuc hién
cong viéc kiém toan vé6i day du nang luc chuyen mon can thiét, v6i su than trong cao
nhit va tinh than lam viéc chuyén can. Kiém toan vién c6 nhiém vu duy tri, cap nhat
va nang cao kién thirc trong hoat dong thyc tién, trong méi trudng phap 1y va cac tién
b6 k¥ thuat dé dap ing yéu ciu cong viéc.

20. Tinh bi mét : Kiém toan vién phai bao mat cac thong tin c6 dugc trong quéa
trinh kiém toan, khong dugc tiét 10 bat cir mot thong tin nao khi chua dugc phép clia
ngudi c6 thim quyén, trir khi c6 nghla vu phai cong khai theo yéu cau cua phap luat
hodc trong pham vi quyén han nghé nghiép ciia minh.

21. Tu cach nghé nghiép: Kiém toan vién phai trau doi va bao vé uy tin nghé
nghiép, khong dugc gy ra nhitng hanh vi lam giam uy tin nghé nghiép.
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22. Tuan tht chuin muc chuyén mon: Kiém toan vién phai thuc hién cong viéc
kiém toan theo nhimng ky thuat va chudn muc chuyén mén di qui dinh trong chuan
muc kiém toan Viét Nam (hodc chuan muc kiém toan quéc té duoc Viét Nam chép
nhan) va cac quy dinh phap luat hién hanh.

23. Kiém toan vién phai tuan thu chuin muc kiém toan Viét Nam hodc chuin
muc kiém toan quéc té dugc Viét Nam chép nhan. Cac chuan muc kiém toan nay qui
dinh cac nguyén tic, thu tuc co ban va huéng dan thé thirc ap dung cac nguyén tic va
thi tuc co ban lién quan dén kiém toan bao c4o tai chinh.

24. Kiém toan vién phai c6 thai d6 hoai nghi mang tinh nghe nghiép trong qua
trinh 1ap ké hoach va thyc hién kiém toan va phai luén y thirc rang c6 thé ton tai
nhiing tinh hudng dan dén nhiing sai sot trong yéu trong cac bao cdo tai chinh. Vi du:
Khi nhan dugc ban giai trinh ctia Giam dbc don vi, kiém toan vién khong dugc thira
nhan ngay céc giai trinh d6 da la dang, ma phai tim dugc nhimng bang ching can thiét
chirng minh cho giai trinh do.

Pham vi kiém toan

25. “Pham vi kiém toan” 13 nhitng cong viéc va thu tuc kiém toan can thiét ma
kiém toan vién phai xac dinh va thyuc hién trong qua trinh kiém toan dé dat dugc muc
tiéu kiém toan. Thu tuc kiém toan phai dugc xac dinh trén co sé chuén muc kiém toan
Viét Nam (hodc chuan muc kiém toan quéc té duoc chip nhan), phi hop yéu ciu cia
t6 chirc nghé nghiép, phu hop qui dinh cua phap luét va céc thoa thuan trong hop déng
kiém toan.

DPam bao hop ly

26. Kiém toan vién thuc hién kiém toan theo chuin muc kiém toan Viét Nam
(hodc chuan muec kiém toan qudc té dugc chdp nhan) dé c6 duoc mot sy dam bao hop
Iy rang bao co tai chinh néu ¢ sai sét trong yéu thi da duoc kiém toan vién phat hién
va trinh bay trong bao céo kiém toan. Bio cao tai chinh di duoc kiém toan, néi chung
khong con (hodc khong co) sai sot trong yéu. “Dam bao hop 1y 1a khai niém lién quan
dén viéc thu thap bang chimg kiém toan can thiét giup kiém toan vién va cong ty
kiém toan két luan ring khong con sai sot trong yéu trong bao céo tai chinh. Khai
niém “dam bao hop 1y” lién quan dén toan bd qua trinh kiém toan.

27. Kha ning phat hién ra sai sot trong yéu ctia kiém toan vién bi giéi han do
nhirng han ché tiém tang sau day:

. Str dung phwong phap kiém tra chon mau va ap dung cac thir nghiém;

. Nhitng han ché tiém tang cua hé thdng ké toan va hé théng kiém soat ndi bd
(Vi du: Kha ndng xay ra thong dong, 1ap ching tur gia, ...);

. Phan 16n cac bang ching kiém toan thudng co tinh xét doan va thuyét phuc
nhiéu hon sy dam bao chac chan va khang dinh.

28. B¢ dua ra y kién ki€ém toan, kiém toan vién chu yéu phai dua vao sy danh
gia, xét doan riéng cia minh, dac biét lién quan dén viéc:

. Thu thap bang chimg kiém toan;

. Rut ra két luan dua trén cac béng ching kiém toan thu thap duoc, (Vi du: Panh
gié tinh hop 1y cia cac udc tinh ké toan nhu khau hao TSCD, 1ap du phong, ...).
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Trach nhiém doi véi bao cao tai chinh

29. Giam ddc (hoac nguoi dung dﬁu) don vi duoc kiém toan chiu trach nhiém
lap, trinh bay trung thuc, hop ly bao céo tai chinh theo ding chuan muc va che d¢ ké
toan hién hanh (hoac dugc chap thuan) va cac quy dinh c6 lién quan.

Kiém toan vién va cong ty kiém toan chju trach nhiém kiém tra, chuén bi va
trinh bay y kién cua minh ve bao céo tai chinh.

Viée kiém toan bao céo tai chinh khong lam giam nhe trach nhiém cua Giam
doc (hodc nguoi dung dau) don vi duge kiém toan doi voi bao céo tai chinh.

HE THONG
CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

CHUAN MUC SO 210

"HQP PONG KIEM TOAN"

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 120/1999/0P-BTC
ngay 27 thang 9 nam 1999 cua Bo truong Bo Tai chinh)

QUI DINH CHUNG

01. Muyc dich cua chuan muc nay la qui dinh cac nguyén tac va ndi dung co ban
cua cac thod thuén gitia cong ty ki€m todn véi khach hang vé cac diéu khoan va dieu
kién :

a) Cua hop dong kiém toan;

b) V& trach nhiém cua cong ty kiém toan va khach hang khi thyc hién hoic thay
doi cac diéu khoan cua hgp dong kiém toan.

Chuén muc nay cling hudng dan thé thirc ap dung cic nguyén tic va ndi dung co
ban cta hop dong kiém toan.

Viéc ky két va thuc hlen hop dong kiém toan phai phu hop vé6i quy dinh cia
Phap luét vé Hop dong kinh té va Chuan myc kiém toan nay.

02. Cong ty kiém toan va khach hang phai cting nhau thong nhat vé cic diéu
khoan va diéu kién cua hop dong kiém toan. Cac diéu khoan va diéu kién da thoa
thuan phai duoc ghi trong hop dong kiém toan hodc cac hinh thirc van ban cam két
phu hop khac.

03. Chuan muc nay ap dung cho viéc 1ap va thuc hién hop dong kiém toan bao
cao tai chinh va duoc van dung cho viéc 1ap va thyc hién hop déng kiém toan thong
tin tai chinh khac va cac dich vu lién quan cua cong ty kiém toan.
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Trudng hop cong ty kiém toan cung cap dich vu lién quan khac, nhu tu van
thué, tu van tai chinh, ké toan, ... thi viéc ky két hop dong tu véan riéng 1a can thiét.

Kiém toan vién, cong ty kiém toan va khach hang pha1 thuc hién cac qui dinh
clia chuan myc nay trong viéc thoa thuan va thuc hién hop dong kiém toan.

Céc thuat ngit trong chuan muc nay dugc hiéu nhu sau:

04. Hop d(‘?)ng kiém toan: La sy thoa thuan bang vin ban gi&a cac bén tham gia
ky két (cong ty kiém toan, khach hang) vé cac diéu khoan va diéu kién thuc hién kiém
toan cua khach hang va cong ty klem toan, trong d6 xac dinh muc tiéu, pham vi kiém
toan, quyén va trach nhiém cta mdi bén, hinh thirc bao cio kiém toan, thoi gian thuc
hién va cac diéu khoan vé phi, vé xtr 1y khi tranh chap hop dong.

Hop dong kiém toan phai dugc 1ap va ky chinh thirc trudc khi tién hanh cong
viéc kiém toan nham bdo v¢ 1o1 ich cua khach hang va cua cong ty kiém toan.

Noi dung chuan mue

05. Cong ty kiém toan va khach hang khi ky két hop dong kiém toan, hop dong
dich vu hodc ky van ban cam két khac thay cho hgp dong phai tuan thu cac quy dinh
ctua phap luat hién hanh vé hgp dong kinh te.

06. Hop dong kiém toan phai co ddy du cac diéu khoan chung cia hop dong
kinh t€ theo qui dinh hién hanh, c6 thé thay d6i phu hop véi sy thoa thudn cua cac
bén, nhung phai bao gdm céc yéu t6 chu yeu sau day:

- S6 hiéu van ban; ngay, thang, nam ky hop dong;

- Tén, dia chi, s tai khoan va ngén hang giao dich ciia cac bén;
- No6i dung dich vu;

- Chét lugng hodc yéu cau k¥ thuat ciia cong viéc;

- biéu kién nghiém thu, giao nhan;

- Cac bién phap bao dam thuc hién hop dong;

- Trach nhiém do vi pham hop dong;

- Gié ca va phuong thuc thanh toan;

- Thoi han ¢6 hiéu lyc ctia hop déng;

- Ngon ngit str dung trong hop dong;

- S lugng ban hop dong chinh thirc va noi quan ly.

- Ho tén, chirc vy, chit ky ngudi dai dién (hodc nguoi duoc uy quyén) dong dau
cua cac bén tham gia ky hop dong;

- Cac thoa thuan khac.

Ngoai nhiing y€u to chu yéu noi trén, hop dong kiém toan con c6 nhiing ndi
dung sau:

- Muc dich, pham vi va néi dung kiém toan hodc dich vu khéc;
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- Trach nhiém cua Giam ddc (hodc nguoi dang dﬁu) don vi duogc kiém toan
trong viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh;

- Trach nhiém cua khach hang trong vi¢c cung cap chung tir, tai lidu ké toan va
nhiing thong tin khac lién quan dén cong viéc kiém toan;

- Pham vi kiém toan phai pht hop va tuan tha phap luat va cac chinh sach, ché
d0 hién hanh;

- Hinh thire béo co kiém toan hodc hinh thirc khac thé hién két qua kiém toén;

- C6 diém noi 13 1a trén thye té c6 nhing rai ro kho tranh khoi do ban chat va
nhitng han ché vOn c6 cua kiém todn cling nhu ctia hé thong ké toan va h¢ thong
kiém soat ndi bg, do ngoai kha nang cua kiém toan vién trong vi¢c phat hién ra nhiing
sai sot; (Vi du: Co nhiing tai li¢u giai trinh sai van khong phat hién ra).

07. Cong ty kiém toan c6 thé bd sung thém cac ndi dung sau vao hop dong kiém
toan:

- Nhimng diéu khoan lién quan dén viéc 1ap ké hoach kiém toan;

- Trach nhiém cua khach hang trong viéc cung cép bang van ban sy dam bao vé
nhiing thong tin da cung cip lién quan dén kiém toan;

- Mo ta hinh thie céc loai thu, bao cdo khac ma cong ty kiém todn c6 thé gui
cho khach hang (nhu thu quan ly, ban giai trinh ciia Giam doc, thu xac nhan ctia nguoi
tha 3 ...);

- Co so tinh phi kiém toan, loai tién dung dé thanh toan, ty gia (néu co).

08. Trong truong hop can thiét, cic bén tham gia hop dong c6 thé thoa thuan
dé b sung vao hop ddng kiém toan cac ndi dung sau:

- Céc diéu khoan lién quan dén viéc tham gia ctia cac kiém toan vién va chuyén
gia khéc vao mot s6 cong viéc trong qua trinh kiém toan;

- Céc diéu khoan lién quan dén viéc tham gia cua céc kiém toan vién nodi bo va
nhan vién khac cua khach hang;

- Déi véi truong hop kiém toan 1an dau, nhitng thu tuc can thuc hién voi kiém
toan vién va cong ty kiém toan da kiém toan nam trudc (n€u co);

- Tranh chip va diéu kién xi 1y tranh chép hop déng;

- Gioi han trach nhiém tai chinh cta cong ty kiém toan va kiém toan vién khi
xdy ra rui ro kiém toén;

- Tham chiéu cac thoa thuan khac giita cong ty kiém toan v6i khach hang.

09. Hop dong kiém toan phai duge Giam dbc (hodc ngudi dimg dau, hoic nguoi
duoc uy quyen theo qui dinh ctia phép luat) cong ty kiém toan va khach hang ky tén,
dong dau theo qui dinh hién hanh.

Trudng hop hai hodc nhidu cong ty kiém toan cung thuc hién chung mot cudce
kiém toan thi hop ddng kiém toan pha1 gh1 dua cac thong tin lién quan dén cac bén va

phal c6 du chir ky cia ngudi c6 thAm quyén va dong ddu cua cac bén tham gia hop
dong.
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Ngon ngit str dung trong hop dong kiém toan 1a Tiéng Viét Nam, hoic Tiéng
Viét Nam va mdt thu tieng nudc ngoai khac theo thoa thuan cua céc bén.

Hop ddng kiém toan phai luu it nhat mot ban chinh thirc kém theo phu luc hop
dong (néu c6) & mdi bén tham gia ky hop dong.

10. Khi hoan thanh cong viéc theo thoa thuan trong hop dong kiém toan, cic bén
ky hop dong phai lam thu tyc thanh ly hop dong va lap “Blen ban thanh 1y hop dong
kiém toan” theo qui dinh hién hanh, gdm cac diém chu yéu sau:

- S6 hiéu va ngay thang 14p bién ban thanh Iy hop dong;

- Nguoi dai dién cac bén hop dong thuc hién viée thanh 1y;

- N6i dung, chét lugng cong viéc da hoan thanh va da ban giao;
- Tinh hinh va trach nhiém thanh toan phi dich vuy;

- Ho tén, chuc vy, chit ky nguoi dai dién, dong dau cua cac bén tham gia hop
dong;

- Bién ban thanh 1y hgp dong duoc luu & cac bén tham gia ky két hop dong kiém
toan.

Kiém toan don vi cap duéi

11. Truong hop cong ty kiém toan thyc hién kiém toan don vi cép trén (Téng
cong ty, cong ty, ...) dong thoi thuc hién kiém toan don vi cap dudi (Cong ty, chi
nhanh tryc thuge, phu thugc, ...) thi phai xem xét cac yéu t6 sau dé quyét dinh viée 1ap
va ky hop dong kiém toan riéng cho don vi cap dudi:

. Nguoi chiu trach nhiém chon cong ty kiém toan cho don vi cép duoi;

. Yéu cau cén c¢6 bao cao kiém toan riéng cho don vi cap dudi;

. Nhitng yéu cau phap 1y;

. Pham vi kiém toén do cong ty kiém toan khac thyc hién;

. Mirc d6 kiém soat hodc phan cdp quan 1y ctia don vi cap trén ddi voi don vi cip
duoi;

. Mirc d6 doc 1ap cua Giam ddc don vi cap dudi.

12. Trudng hop hop dong kiém toan da dugc ky gitta don vi cp trén voi cong ty
kiém toan ¢ Viét Nam thi cong ty ki€m toan va khach hang l1a don vi cap dudi khong
phai ky hop dong kiém toan; Cong ty kiém todn va don vi cap dudi phai tuan thu theo
hop dong kiém toan da ky gitta don vi cap trén véi cong ty kiém toan.

Truong hop don vi cap dudi co nhing thoa thuan riéng vé pham vi, dbi tuong
ki€ém toan, thoi gian thuc hién, muc phi, yéu cau lap bao cdo ki€m toan riéng hodc yéu
cau riéng biét khac thi cong ty kiém toan va don vi cap dudi co thé thoa thuan dé ky
hop dong riéng hoac mot ban phu luc bd sung kém theo hop dong do cap trén da ky.

Hop dong kiém toan nhiéu nim

13. Cong ty kiém toan va khach hang duoc phép ky hop dong kiém toan cho
nhi€éu nam tai chinh. Truong hop hop dong kiém toan da duoc ky cho nhi€u nam,
trong moi nam cong ty ki€ém toan va khach hang phai can nhac xem néu cé nhiing
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diém can phai thay doi, bo sung thi phai thoa thuan bang vin ban vé nhiing diéu khoan
va diéu kién thay doi cua hop dong cho nam kiém todn hién hanh. Véan ban nay duoc
coi la phu luc cua hgp dong kiém toan da ky trudce do.

14. Hop ddng kiém toan duoc lap lai cho ndm kiém toan hién hanh khi phat sinh
cac truong hop sau:

. Khach hang yéu cau thay d6i muc dich va pham vi kiém toan;
. Mot s6 diéu khoan quan trong ctia hop dong kiém toan phai sira doi;

. C6 nhimg thay dbi 16n trong t6 chitc bd may quan 1y ciia khich hang,
trong H)1 dong quan tri hay trong ty 1€ gbp von cta khach hang;

. Co nhiing thay d6i co ban vé ban chit va qui mé hoat dong kinh doanh cla
khach hang;

. Nhitng yéu cu phap 1y.
Chép nhén sira ddi hop dong

15. Trong qué trinh thyc hién kiém toan theo hop dong, truong hop khich hang
c6 yéu cau stra doi mot s6 didu khoan cua hop dong lam cho mic d6 dam bao cua
kiém todn giam di thi cong ty kiém toan phai xem xét ¢6 chap nhan yéu cau nay ciia
khach hang hay khong.

16.  Khi khach hang yéu cau cong ty kiém toan stra d6i hop dong vi cac 1y do
nhu ¢6 sy hiéu nham vé tinh chat cua kiém toan hay dich vu lién quan khéc da néu
trong hop ddng ban dau, hodc yéu cau gii han vé pham vi kiém toén ..., thi cong ty
kiém toan phai xem xét ky ludng Iy do ciia nhitng yéu cau nay, dac bict la nhitng hau
qua do gi6i han pham vi kiém toan.

17. Ly do sira d6i hop dong dugc coi 1a hop 1y néu c¢6 nhitng bién dong 16n trong
kinh doanh anh huéng tryc tiép dén nhu cau cua khach hang hodc ¢ nhiing hiéu lam
v& tinh chét cua dich vu. Nguoc lai, néu nhiing bién dong nay dua trén nhiing thong
tin khong chinh xac, khong dy du hoic khong hop 1y thi cac 1y do khach hang yéu
cau sira d6i hop dong 1a khong dugc chap nhan.

18. Trude khi chip nhan stra d6i hop ddng kiém toan, ngoai nhitng van dé néu
trén, cong ty kiém toan phai tinh dén nhiing hau qua cua su sura doi hop dong veé mat
phap 1y hoac céac nghia vu khac.

19. Néu cong ty kiém toan coi sy stra doi hop dong 1a hop 1y va néu nhiing cong
viéc kiém toan da hoan thanh van tuan thu chuan myc kiém toan ap dung cho hop
dong stra doi nay, thi bao cao ki€ém toan dugc 1ap s€ tuan theo nhiing dicu khoan da
sua doi cua hop dong. B¢ tranh hiéu lam cho nguoi st dung, bao cdo kiém toan khong
deé cap dén:

a) Hop dong ban déu, hoic:

b) Bat cir th tuc nao da thyc hién theo hop dong ban dau, trir khi hop dong sira
doi ¢6 qui dinh phai tuan thu mdt s6 di€éu khoan da co trong hop dong ban dau.

20. Moi trudng hop co sira ddi cac didu khoan cua hop dong, cong ty kiém toan
va khach hang déu phai thong nhat bang van ban vé nhitng dicu khoan maoi.
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21. Cong ty kiém toan s& khong chap nhan thay doi hop dong néu khong co du
Iy do chinh déng. Vi du: Trong qua trinh thuc hién hop dong kiém toan, kiém toan
vién khong thé thu thap dugc day du bang chimg kiém toan lién quan dén khoan ng
phai thu, trong khi khach hang yéu cau stra d6i hgp dong dé tranh dua ra y kién kiém
toan chdp nhén ting phan hoic tir chdi dua ra y kién.

22. Néu cong ty kiém toan khong thé chép nhan sira doi hop dong va khong
dugc phép tiép tuc thyc hién hop dong ban dau, thi cong ty kiém toan phai dinh chi
ngay cong viéc kiém toan va phai thong bao cho cac bén theo qui dinh ciia hop dong
va cac qui dlnh c6 lién quan, nhu nguorl dai dién ky hop dong, Hoi dong quan tri hodc
cac c6 dong vé nhitng 1y do din dén viéc chdm dit hop dong kiém toan.

23. Néu mot trong cic bén hodc tit ca cac bén tham gia ky két hop dong kiém
toan yéu cau cham dut hgp dong thi cac bén phai cung nhau thoa thuan cach xu ly vé
cham dut hgp dong theo ding quy dinh cta phéap luat. Bién ban cham dut hgp dong
kiém toan phai dugc luu ¢ cac bén tham gia ky hop dong kiém toan.

24. Dé don gian vé mat thu tuc, mot s6 dich vu tu vin khong thuong xuyén,

thuc hién trong mot thoi gian ngan thi co thé khong 1ap hop dong dich vu nhung phai
¢6 van ban cam két giita cac bén vé dich vu cung cap (Vi du: Thu hen kiém toan).

25. Néu khach hang va cong ty kiém toan st dung vin ban cam két khac thay
cho hop dong kiém toan thi van ban cam keét phai dam bao céac di€u khoan va diéu
kién co ban cua hop dong kiém toan.

26. Vi du Hop ddng kiém toan (Phu lyc s6 01).

27. Vi du Hop dong kiém toan (Trudong hop 2 cong ty kiém toan ciing thuc hién
mot cude kiém toan - Phu luc so 02).

28. Vi du Thu hen kiém toan (Trudng hop thay cho hop dong kiém toan - Phy
luc s6 03).

PHU LUC SO 01
Vi du Hop dong Kiém toan

CONG TY KIEM TOAN:.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Pia chi, dién thoai, fax) Ddc 1ap - Tu do - Hanh phtic
Sé: /HbKT , Ngay ........ thang ........ nam .....

HQP PONG KIEM TOAN

V/v: Kiém toan Bio co tai chinh nim ... cia Cong ty ...
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Can ct ... (Phap 1énh Hop dong kinh té va Nghi dinh s6 ...... ngay..... cua Chinh
phu, qui dinh chi tiet viéc thi hanh Phéap Iénh Hop dong kinh te);

Can ctr ... (Nghi dinh so 07/CP ngay 29/01/1994 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché kiém toan doc 1ap trong nén kinh té qudc dan);

Thuc hién chuin muc kiém toan Viét Nam s6 210 vé Hop déng kiém toan;
Bén A: Congty ... (Dudi dédy goi tit 1a Bén A)

Dai dién 1a Ong (Ba)
Chtrc vu
bién thoai
Fax
bia chi

Tai khoan s6 : tai ngan hang ..............
Bén B: Cong ty kiém toan ....... (Duéi day goi tat 1a Bén B)

Dai dién 1a Ong (Ba)
Chtrc vu
Dién thoai
Fax
bia chi

Tai khoan sb : tai ngan hang .................

Sau khi thoa thuén, hai bén nhat tri ky hop déng nay gém cac diéu khoan sau:
Piéu 1: Noi dung dich vu.

Bén B s& cung cap cho Bén A dich vu kiém toan Béo cdo tai chinh nam ... két
thic ngay.../.../... (hodc ...).

Piéu 2: Luat dinh va chuin muc.

Dich vu kiém toan duoc tién hanh theo... (quy ché klem toan ddc 1ap), theo
chudn muc kiém toan Viét Nam (hoic Chuin muc kiém toan qudc té duoc Viét Nam
chap nhén). Céac chuan muc nay doi hoi Bén B phai lap ké hoach va thuc hién kiém
toan dé dat dwgc sy dam bao hop 1y ring bao cdo tai chinh khéng con chira dung
nhiing sai sot trong yéu. Cong viéc kiém toan bao gom viéc kiém tra va thuc hién cac
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thir nghiém co ban cac bang chimg cho nhitng khoan muyc va nhimng thong tin trong
béo céo tai chinh. Cong viéc kiém toan ciing bao gdm viéc danh gia cac chinh sach ké
toan dugc ap dung, cac udce tinh va xét doan quan trong ciia Giam ddc ciing nhu danh
gia viéc trinh bay tong thé béo céo tai chinh.

Do ban chat va nhimng han ché vén c6 cua kiém toan ciing nhu ciia hé thong ké
toan va hé théng kiém soat ndi bo, co nhitng rui ro kho tranh khdi, ngoai kha nang cta
kiém toan vién va cong ty kiém toan trong viéc phat hién hét sai sot.

Pieu 3: Trach nhiém va quyén han cta cac bén.
3.1/ Trach nhiém cta Bén A:
. Luu gitt va quan ly chung tur, s6 k€ toan, bdo céo tai chinh va cac tai liéu co
lién quan dén Bén A mot cach an toan, bi mat theo qui dinh cua Nha nudc;

. Bao dam cung cap kip thorl day du cho Bén B cac thong tin can thiét co lién
quan dén cudc kiém toan bao gdm chimg tir, sd ké toan, bao cdo tai chinh va cac tai
liéu lién quan khéc;

. Béo cdo tai chinh dung dé kiém toan phai dugc Bén A ky va dong dau chinh
thire trudce khi cung cap cho Bén B. Viéc 1ap bdo céo tai chinh va cdng bo céc thong
tin khac 1a trach nhiém cua don vi dugc kieém toan. Trach nhi€ém nay doi hoi hé thong
ke toan va hé thong kiém soat ndi bg phai thich dang, su lya chon va ap dung cac
chinh sach ké toan va viéc dam bao an toan cho cac tai san cua don vi;

. Bén B co thé yéu cau Bén A xac nhan bang vin ban sy dam bao vé cac thong
tin va tai liéu lién quan dén cudc kiém toan da cung cap cho Bén B;

. Cu nhan vién cua Bén A tham gia, phéi hop voi Bén B va tao diéu kién thuin
lgi dé Bén B co thé xem xét tat ca ching tu, so ké toan va cac thong tin khac can thiét
cho cudc kiém toan.

3.2/ Trach nhiém cta Bén B:
. Bén B bao dam tuan thu cac chuin muc kiém toan hién hanh (nhu Diéu 2);

.Xay dung va thong bao cho Bén A noi dung, ké hoach kiém toan. Thyuc hién ké
hoach kiém toan theo dung nguyén tac doc lap, khach quan va bi mat;

. Cu kiém toan vién va chuyén gia c6 ning luc, kinh nghi¢ém thuc hién cong viéc
kiém toan (hoac ctr ding danh sach ki€m toan vién da thoa thuan).

Piéu 4: Bao cao kiém toan.
Sau khi hoan thanh cudc kiém toan, Bén B s€ cung cap cho Bén A:
. Bao cao kiém toan;

Thu quan ly (néu co) s& dé cap dén nhung diém thiéu sot can khéc phuc vay
kién dé xuat cua kiém toan vién nhdm cai tién hé thong ké toan va hé théng kiém soat
ndi bo;
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. Bao céo kiém toan va Thu quan 1y (néu c6) dugc 1ap gom ..... bd bang Tiéng
Viét, ..... bo bang Tiéng (Anh), trong d6 ban tiéng Viét 1a ban gbc; Cong ty ... gii .....
ban Tiéng Viét va ..... ban Tiéng (Anh), Cong ty kiém toan .... gii¥ ..... ban Tiéng Viét
Va ... ban Tiéng (Anh).

Piéu 5: Phi dich vu va phuong thirc thanh toén.
- Tong s6 phi dich vy 1a 1 ..coooovveieann. (BN CTT ..o );
- Phuong thure thanh toan (theo thoa thuan).

Phi nay s& dugc thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan, bang tién dong
Viét Nam hodc dong ngoai t¢ theo ty gia ...

Néu Bén A c6 yéu cau Bén B cung cip dich vu tu van thué, tu van tai chinh, ké
toan, ... thi ndi dung cong viéc va muc phi s€ dugc thod thuan sau, ngoai hop dong nay
(néu chua ghi tai Diéu 1 va Dicu 5).

Piéu 6: Cam két thuc hién va thoi gian hoan thanh.

Hai bén cam két thuc hién tit cic cac diéu khoan da ghi trong Hop dong. Trong
qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng mac, hai bén phai kip thoi thong bao cho
nhau va trao doi, tim giai phap thich hop. Moi thong tin phai dugc thong bao truc ti€p
cho mdi bén bang vin ban theo dia chi di ghi trén day.

Thoi gian hoan thanh cudc kiém toan 1a ... ngay ké tir ngay ky hop dong.

Piéu 7: Hiéu luc, ngdn ngit va thoi han hop dong.

Hop dong nay duoc 1ap thanh ..... ban Tiéng Viét, ... ban Tiéng (Anh) trong d6
ban Tiéng Viét 1a ban goc va c6 hidu luc tir ngay c6 du chit ky va dong dau. Mdi bén
gitr ... ban Tiéng Viét,... ban Tiéng (Anh).

Hop ddng nay c6 gia tri thyc hién cho dén khi thanh 1y hop dong hodc hai bén
cung nhat tri huy bo hop dong.

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
CONG TY KIEM TOAN ...... CONG TY .....
Giam dbc Giam dbc
(Ho tén, chit ky, dong dau) (Ho tén, chit ky, dong dau)
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PHU LUC SO 02
Vi du Hop dong Kiém toan

(Truwong hop 2 cong ty kiém toan cing thue hién mot cude kiém toan)

CONG TY KIEM TOAN A CONG TY KIEM TOAN B
(Pia chi, dién thoai, fax) (Pia chi, dién thoai, fax)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: /HbkT L , Ngay ........ thang ........ nam .....

HOP PONG KIEM TOAN

V/v: Kiém toan bzo cdo tai chinh nim ... ciia Céng ty ABC

Cin ct ... (Phap 1énh Hop dong kinh té va Nghi dinh s ...... ngay..... cia Chinh
phil, qui dinh chi tiét viéc thi hanh Phap 1énh Hop dong kinh té);

~ Can cr ... (Nghi dinh s6 07/CP ngay 29/01/1994 ciia Chinh pha ban hanh Quy
ché kiém toan dgc 1ap trong nén kinh t€ quoc dan);

Thuc hién chuan muc kiém toan Viét Nam s6 210 vé Hop déng kiém toan;

Theo yéu cau ctia Cong ty ABC vé viéc bo nhiém Cong ty kiém toan A va Cong
ty kiém toan B cung tién hanh kiém toan bao cédo tai chinh két thiac ngay ... thang ...
nam .... cia Cong ty ABC.

Bén A: Cong ty Dudi ddy goi tat 1a Bén A
ABC

Pai dién 1a Ong
(Ba)
Chtrc vu
Pién thoai
Fax
bia chi
Tg‘li khoan tai ngan hang
SO e

Bén B, gom: Duéi day goi tat 1a Bén B
Cong ty kieém toan A
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Pai dién la Ong
(Ba)
Chutrc vu
bién thoai
Fax
bia chi
Tai khodn : tai ngan hang

r
A

SO
Cong ty kiém toan B

Pai dién 1a Ong
(Ba)
Churc vu
bién thoai
Fax
bia chi
Tai  khoan tai ngan hang

14
A

SO

Sau khi thoa thuén, cic bén nhit tri ky hop dong nay gom cac didu khoan sau:

Piéu 1:Noi dung dich vu

Bén B sé& cung cip cho Bén A dich vu kiém toan Bao céo tai chinh nam .... két
thic ngay .../.../...(hodc ...).

Piéu 2: Luat dinh va chudn muc: (nhu Phu luc s6 01)

(Ngoai cac diéu khoan nhu Phu luc s6 01, cac bén con phai thoa thuin cu thé
mot trong hai cong ty kiém todn (A hodc B) chiu trach nhiém chinh trong viéc giao
dich v6i Bén A, va trach nhiém phép 1y hién hanh).

Piéu 3: Trach nhiém va quyén han cia cac bén: (nhu Phu luc s6 01)

Piéu 4: Bio cdo kiém toan
Sau khi hoan thanh cudc kiém toan, Bén B s& cung cap cho Bén A:
. Bao c4o kiém toan;
Thu quan ly (néu co) s& dé cap dén nhung diém thiéu sot can khéc phuc vay

kién dé xuat cia kiém toan vién nham cai tién hé thong ké toan va hé théng kiém soat
ndi bo;

. Béo céo kiém toan va Thu quan Iy (néu c6) dugc lap gom ... bo bang Tiéng
Viét, ..... bo bang Tiéng (Anh), trong d6 ban Tiéng Vié¢t la ban goc; Cong ty .... il
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ban Tiéng Viét va .... ban Tiéng (Anh), Cong ty Kiém toan A va Cong ty kiém toan B
moi Cong ty giit ..... ban tiéng Viét va ..... ban Tiéng (Anh).

Piéu 5: Phi dich vu va phuong thirc thanh toén:
- Tong s6 phi dich Va1 ¢ .o, (BANG Ch ..o )

(C6 thé cam két tong sb phi cho ca 2 cong ty kiém toan hodc cam két muc phi
riéng cho tung cong ty kiém toan).

- Phuong thurc thanh toan (theo thoa thuan).

Phi nay s& dugc thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan, bang tién dong
Viét Nam hodc dong ngoai té theo ty gia ...

Néu Bén A cd yéu cau Bén B cung cap dich vu tu van thué, hodc tu van tai
chinh, k¢ toan, ... thi ndi dung cong viéc va muc phi sé dugc thod thuan sau, ngoai hop
dong nay (néu chua ghi tai Biéu 1 va biéu 5).

Piéu 6: Cam két thyc hién va thoi gian hoan thanh: (nhu Phy Iyc sb 01).

Piéu 7: Hiéu luc, ngdn ngir va thoi han hop ddng (nhu Phu luc sb 01).

DPAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
Cong ty kiém toan a Cong ty abc
Giam dbc Giam dbc
(Ho tén, chit ky, dong diu) (Ho tén, chir ky, dong diu)

CONG TY KIEM TOAN B
Giam dbc

(Ho tén, chit ky, dong diu)
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PHU LUC SO 03

Vi du Thu hen kiém toan

CONG TY KIEM TOAN A
(Pia chi, dién thoai, fax)

Kinh guri: Cong ty ABC
S4 12, Phd P. Ha Noi, Viét Nam

Nguoinhan:  Ong (Ba) ...

Giam doc

V/v: Cung cip dich vy chuyén nganh ké toan, kiém toan

cho Cong ty ABC

Thua Ong (Ba),

Cong ty Kiém toan A xin gii t6i Ong (Ba) 16i chao tran trong va 10i cam on vé
su tin nhiém cua Ong (Ba) tdi nhitng dich vu chuyén nganh cua chung t6i trong nhiing
nam qua.

Chung t6i han hanh duogc giri t6i Ong (Ba) btc thu nay vé dich vu kiém toan
Béo céo tai chinh nam... két thiic ngay .... thadng .... ndm .... ciia Céng ty ABC.

Cong viéc thuc hién

Kiém toan bao céo tai chinh

. Chung t6i sé& tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cho nim tai chinh... két
thic ngay..../.../..., tuan theo chuan muc kiém toan Viét Nam (hodc chuan muc kiém
toan quodc té duoc chap nhan) va cac qui dinh hién hanh cua Viét Nam.

. Cong ty ABC c6 trach nhiém luu gitr ching tir, sd ké toan, cac tai liéu lién
quan; cé trach nhiém 1ap, ky béo cdo tai chinh va cung cap day du, kip thoi tai liéu
theo yéu cau cua chung toi.

. Chung t6i c6 trach nhiém kiém tra va trinh bay y kién vé bao cdo tai chinh; 1ap
ké hoach va thuc hién kiém toan nham dua ra sy dam bao hop 1y réng cac bao cao tai
chinh khong con chira dyng nhing sai sot trong yéu. Chiing ti ciing danh gia viéc
thuc hién chuin muc va ché d6 ké toan cia Cong ty.
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. Do ban chat va nhiing han ché von c6 cua kiém toén ciing nhu cua hé thong ké
toan va h¢ thong kiém soat ndi b cé nhiing rui ro kho tranh khdi, ngoai kha nang cia
kiém toan vién va cong ty kiém toan trong viéc phat hién hét sai sot.

. Két thiic cude kiém toan, chl'mg t6i s& cung cap cho Ong (Bél) . ban Bao cao
kiém toan va Thu quan ly (neu c6) bang Tleng Viét va Tiéng (Anh) dé cap dén nhiing
diém thiéu sot ctia hé thong ké toan va hé thong kiém soat ndi bd ma chung toi da phat
hién ra.

. Chung t6i chiu trach nhiém ctia minh theo qui dinh cta phap luat vé kiém toan
ddc 1ap bao cao tai chinh.

. Cong viéc duoc hoan thanh sau ... ngay, ké tlr ngay buc thu nay dugc Ong
(Ba) chap nhan chinh thtrc.

(Co thé néu cac loai dich vu khéc, cac cam két vé trach nhiém cua Gidm ddc
Cong ty ABC va trach nhiém ctua Cong ty kiém toan).

Phi dy tinh

Chung t61 xac dinh gid phi cho tung loai dich vu khac nhau dua trén mtc do
phuce tap va hiéu qua thuc t€ cia cong viéc hoan thanh. Ngoai ra chiung t6i s€ tinh
thém mot so chi phi khac trén co s chiing tur phat sinh thyec te.

Chung t6i dy tinh mirc phi kiém toan cho nam tai chinh két thuc ngay .../..../....
la .......... VND (Bang chir ........ccccoeenneeee. ), va muc chi phi khac khong vugt qua .......

Chung t6i rat vui 1ong dugc giai dap nhimng thic méic cua Ong (Ba) néu co.

Néu Ong (Ba) chip thuan Thu hen nay cia chung toi, xin vui 1ong ky tén xac
nhan dudi day va gui lai cho chung t6i mot (01) ban.

Chiing t6i hy vong sém nhan dugc su xac nhan cua Ong (Ba).
Xin chan thanh cam on !

Kinh thu

DPAI DIEN CONG TY KIEM TOAN A
Giam dbc

(Ho tén, chir ky, dong dau)

Chung t6i di doc va nhét tri v6i
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céc diéu khoéan néu trén
PAI DIEN CONG TY ABC
Giam dbc

(Ho tén, chit ky, dong dau)
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HE THONG
CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

CHUAN MUC SO 230

"HO SO KIEM TOAN"

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 120/1999/0P-BTC
ngay 27 thang 9 nam 1999 cua B truong Bo Tai chinh)

QUI DINH CHUNG

01. Muc dich ctia chuan muc nay 1a qui dinh cac nguyén tic, thu tuc co ban va
hudng dan thé thirc 4p dung cac nguyén tac va thu tuc co ban lién quan dén viéc 1ap,
thu thap, phan loai, st dung va luu trit ho so kiém toan bao cao tai chinh.

02. Kiém toan vién phai thu thdp va luu trong hd so kiém toan moi tai liéu,
thong tin can thiét lién quan dén cudc kiém toan du dé lam co sé cho viéc hinh thanh ¥
kién kiém toan cua minh va chiung minh rang cudc kiém toan da dugc thuc hién theo
dang cac chuan muc kiém toan Viét Nam (hodc chuan myc kiém toan quoc t€¢ dugc
chap nhan).

03. Ho so kiém toan dung dé:

- Luu trir nhitng bang chimg thu duoc trong qua trinh thyc hién kiém toan, va
lam co s& cho viée dua ra y kién cta kiém toan vién;

- Tro giup cho viéc lap ké hoach va thuc hién cong viéc kiém toan;

- Tro gitp cho viéc kiém tra, soat xét va danh gia chat lugng cong viéc kiém
toan;

- Tro gitip cho viée xtr 1y cac phat sinh sau cudc kiém toan.

04. Chuén muc nay ap dung cho viéc 1ap hé so kiém toan bao céo tai chinh va
duogc van dung cho viée 1ap hd so kiém toan thong tin tai chinh khac va l1ap hd so cac
dich vu lién quan ctia cong ty kiém toan.

Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai thyc hién nhiing qui dinh ctia chuan
muc nay trong viéc l1ap, thu thap, phan loai, st dung va luu trir ho so kiém toan.

Cin ctr vao chuin muyc nay, cong ty kiém toan phai quy dinh cu thé ndi dung,
quy trinh 1ap va luu trit ho so kiém toan thudc cong ty.

Céc thuat ngit trong chuan muc nay dugc hiéu nhu sau:

05. Ho so kiém toan: La cac tai liéu do kiém toan vién lap, thu thap, phan loai,
sir dung va luu trir. Tai lidu trong hd so kiém toan duoc thé hién trén gidy, trén phim,

anh, trén phuong tién tin hoc hay bat ky phuong tién luu trir nao khac theo qui dinh
cua phap luat hién hanh.
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Ho so kiém toan chung: La hd so kiém toan chira dung cac thong tin chung vé
khach hang lién quan t¢i hai hay nhiéu cudc kiém toan trong nhiéu nam tai chinh cia
mot khach hang.

Ho so kiém toan nam: La ho so kiém toan chtra dung cac thong tin vé khach
hang chi lién quan téi cudc kiém toan mot nam tai chinh.

Noi dung chuian mue
Noi dung va hinh thirc ho so kiém toan

06. Trong qua trinh kiém toan, kiém toan vién phai lap ho so kiém todn day du
va chi tiet sao cho kiém toan vién khac hoac nguoi cé trach nhiém kiém tra (soat xét)
doc s€ hiéu duoc toan bo vé cudc kiém toan.

07. Kiém toan vién phai ghi chép va luu gilt trong ho so kiém toan ctia minh tat
ca cdc tai liéu va thong tin lién quan dén:
a) K¢ hoach kiém toan;

b) Viéc thyc hién cude kiém toan: Noi dung, chuong trinh va pham vi cua cac
tha tuc da duoc thuc hién;

¢) Két qua cua céc thu tuc da thyuc hién;

d) Nhiing két luan ma kiém toan vién rit ra tir nhitng bang chimg kiém toan thu
thap duoc.

Hb so kiém toan phai ghi lai tat ca nhiing suy luan ctia kiém toan vién vé nhiing
van d& can xét doan chuyén mon va céc két luan lién quan. D4i v6i nhitng van dé kho
xtr 1y vé nguyén tic hay khé xét doan chuyén mon, ngoai viéc dua ra két luan, kiém
toan vién con phai luu gitr nhimg thong tin ¢6 thuc, can thiét da thu thap duoc. HES SO
kiém toan phai luu giit két qua kiém tra, soat xét chat lugng kiém toan cua timg cap c6
thim quyén theo qui dinh cuia cong ty kiém toan.

08. H so kiém toan khong thé va khong phai thu thap tat ca moi tai liéu, thong
tin lién quan dén cudc kiém toan. Pham vi va ndi dung moi ho so kiém toan duoc 1ap
tuy thudc vao su danh gia cua kiém toan vién. H6 so kiém todn phai dam bao day du
co s6 cho kiém toan vién dua ra y kién nhan xét cua minh va ddm bao cho kiém toan
vién khéc khong tham gia vao cudc kiém todn va ngudi kiém tra, soat xét hiéu dugc
cong viéc klem toan va co s ¥ kién ciia kiém toan vién. Kiém toan vién khéac chi thau
hiéu chi tiét cudc kiém toan sau khi trao doi véi kiém toan vién lap hd so kiém toan
do.

09. Hinh thirc va ndi dung hd so kiém toan phu thudc vao cac yéu té chi yéu
sau:

+ Muc dich va ndi dung cudc kiém toén;

+ Hinh thirc Béo céo kiém toén;

+ Pic diém va tinh phirc tap ciia hoat dong kinh doanh ciia khach hang;

+ Ban chét va thuc trang cua h¢ théng ké toan va hé théng kiém soat ndi bd
cua khach hang;

+ Phuong phap va ky thuat kiém toan duoc sir dung trong qua trinh kiém toan;
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+ Nhu cau vé huéng dan, kiém tra va soat xét nhitng cong viéc do tro 1y kiém
toan va cong tac vién thyc hién trong mot so truong hop cu thé;

+ Trudng hop c¢6 dong thoi tir hai (2) cong ty kiém toan trd 1én cung thuc hién
cudc kiém toan.

10. Ho so kiém toan duoc lap theo mau biéu va qui trinh kiém toan do cong ty
kiém toan quy dinh. Kiém toan vién dugc phép sir dung cdc mau bicu, giay to lam
viée, cac bang phan tich va cac tai liéu khac cua khach hang, nhung phai bao dam rang
cac tai liéu da dugc 1ap mot cach dung dan.

11. Ho so kiém toan duoc 1ap va sap xép phu horp voi ting khach hang va cho
timg hop ddng kiém toan tuy theo diéu kién va yéu cau cua kiém toan vién va cong ty
kiém todn. Vlec st dung céc tai liéu theo mau quy dinh (ban cau héi, mau thu, cau

trac hd so mau,..) gitp kiém toan vién nang cao hiéu qua trong viée 1ap va kiém tra hd
50, tao diéu kién cho viéc phan cong cong viée va kiém tra chét luong kiém toan.

12. Mdi ho so kiém toan duoc 1ap va luu trit thanh hai (2) loai:
. Hd so kiém toan chung;

. Ho so kiém toan nam.

13. Ho so kiém toan chung, thuong gom:

+ Tén va sb hiéu hd so; ngay, thang 1ap va ngay, thang luu trir;
+ Céc thong tin chung vé khach hang:

. Cac ghi chép hodc ban sao cac tai liu phap ly, thod thudn va bién ban quan
trong: Quyét dinh thanh lap, Diéu 1& cong ty, Gidy phép thanh 1ap (Gidy phép dau tu;
Hop déng lién doanh), dang ky kinh doanh, bd céo, bién ban hop Hoi déng quan tri,
hop Ban Giam déc...(Tén, dia chi, chtrc nang va pham vi hoat dong, co ciu to chuc...);

. Céc thong tin lién quan dén méi truong kinh doanh, méi trudng phap luat co
anh huong dén hoat dong kinh doanh cua khach hang; qua trinh phat trién cua khach
hang;

+ Céc tai liéu vé thué: Céac van ban, ché do thué riéng trong linh vuc hoat dong
ctua khach hang dugc co quan thué cho phép, cac tai li¢u vé thuc hién nghia vu thué
hang nam;

+ Céc tai liéu v& nhan syu: Cac thoa uée lao dong, cac qui dinh riéng cua khach
hang vé nhan su; Qui dinh v€ quan 1y va st dung qiii luvong; ...

+ Céc tai liéu vé ké toan:

. Vin ban chép thuan ché do ké toan dugc ap dung (néu cb);

. Céc nguyén tic ké toan ap dung: Phuong phap xéac dinh gia tri hang ton kho,
phuong phép tinh du phong,...;

+ Cac hop dong hodc thoa thuan voi bén thir ba (3) ¢6 hiéu lyuc trong thoi gian
dai (it nhat cho hai (2) nam tai chinh): Hop dong kiém toan, hop dong cho thué, hop
dong bao hiém, thoa thuén vay...;

+ Cac tai liéu khac.
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Ho so kiém toan chung dugc cap nhat hang nim khi ¢ sy thay doi lién quan
den céc tai li¢u de cap trén day.

14. H) so kiém toan nam, thuong gdm:

+ Céc thong tin vé ngudi 1ap, nguoi kiém tra (soat xét) hd so kiém toan:

. Ho tén kiém toan vién, trg ly kiém toan vién thuc hién kiém toan va 1ap hd so
kiém toan;

. Ho tén nguoi kiém tra (soat xét), ngay thang kiém tra;

. Ho tén nguoi xét duyét, ngay thang xét duyét.

+ Cac van ban vé tai chinh, ké toan, thug,...cia co quan Nha nudc va cap trén
lién quan dén nam tai chinh;

+ Bao céo kiém toan, thu quan 1y, bao cdo tai chinh va cac bao cio khéc,..(ban
du thao va ban chinh thic);

+ Hop ddng kiém toan, thu hen kiém toan, phu luc hop dong (néu cd) va ban
thanh 1y hgp dong;

+ Nhiing bﬁng chung vé ké hoach chién luogc, ké hoach kiém toan chi tiét,
chuong trinh lam viéc va nhiing thay doi cua ké hoach do;

+ Nhitng bang ching vé thay doi hé thong ké toan va hé thong kiém soat ndi bo
cua khach hang;

+ Nhitng bang chimg va két luan trong viéc danh gia rai ro tiém tang, rii ro
kiém soat va nhitng danh gia khac;

+ Nhiing bang chimg danh gi4 cua kiém toan vién vé nhiing cong viéc va két
luan cua ki€ém toan vién ndi bo;

+ Cac sy kién phat sinh sau khi két thic nién do;

+ Nhiing ghi chép vé ndi dung, chuong trinh va pham vi ctia nhing thi tuc kiém
toan duoc thuc hién va két qua thu duoc;

+ Nhitng phan tich cta kiém toan vién vé cac nghiép vu kinh té phat sinh va s6
du cac tai khoan;

+ Nhitng phan tich vé céc ty 1&, xu huéng quan trong ddi voi tinh hinh hoat dong
ctua khach hang;

+ Nhitng bang chimg vé viéc kiém tra va soat xét ctia kiém toan vién va nguoi
c6 tham quyén doi voi nhitng cong viée do ki€m toan vién, tro 1y kiém toan vién hoac
chuyén gia khac thuc hién;

+ Céc chi tiét vé nhitng thu tuc kiém toan ma kiém toan vién khac thyc hién khi
kiém toan bao cdo tai chinh ctia don vi cap dudi;

+ Céc thu tir lién lac v6i cac kiém toan vién khéc, cac chuyén gia khac va cac
bén hitu quan;

+ Céc van ban hodc nhirng cha giai vé nhimg van dé di trao d6i voi khach hang,
ke ca cac diéu khoan cta hop dong kiém toan;
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+ Ban giai trinh ctia Giam ddc (hodc nguoi dimg dau) don vi duoc kiém toan
+ Ban xac nhan do khach hang hodc nguoi thi ba gui toi;

+ Céc két luan cua kiém toan vién vé nhfrng van dé trong yéu cia cudc kiém
toan, bao gom ca nhu’ng van dé bat thuorng (neu ¢6) clng vai cac thu tuc ma kiém
toan vién da thuc hién dé giai quyét cac van dé do;

+ Cac tai liéu lién quan khac.

15. Trudng hop co tir hai (2) cong ty kiém toan trd 1én cling thuc hién mot cude
kiém toan thi ho so kiém toan duoc 1ap theo su phan cong cong viée cua timg bén. Dé
tao thanh cac bo hd so hoan chinh 1am co s& soat xét, phat hanh béo céo kiém toan va
lwu trit hd so, khi chuan b két thuc cudc kiém toan, mdi bén phai copy cho nhau cac
hé so thudc phan cong viée ciia cong ty minh.

Tinh bi mit, an toan, luu giir va s¢ hiru ho so kiém toan

16. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai giltt bi mat va bado dam an toan ho
so kiém toan.

H6 so kiém toan phai luu trit trong mot khoang thoi gian da dé dap tung yéu cau
hanh nghé va phu hop véi qui dinh chung cta phap luat vé bao quan, luu trir ho so tai
liéu do Nha nuéc quy dinh va quy dinh riéng cua t6 chirc nghé nghiép va cia ting
cong ty kiém toan.

Hb so kiém toan dugc sip xép, luu gitt mot cach thuan loi, khoa hoc theo mot
trat tu d& tim, d& 13y, dé tra ctru va duoc luu gii, quan ly tap trung tai noi luu gitr ho
so cua cong ty. Truong hop cong ty c¢6 cac chi nhanh, hd so kiém toan dwoc luu tai noi
dong diu bao cao kiém toan.

17. Ho so kiém toan thudc quyén so hitu va 1a tai san ciia cong ty kiém toan.
Khach hang hay bén thtr ba co quyén xem xé&t, su dung mot ph?m hoac toan bo tai li€u
nay khi dugc sy dong ¥ ctia Giam ddc (hodc ngudi ding dau) cong ty kiém toan hodc
theo quy dinh ctia Nha nudc va to chirc nghé nghiép.

Kiém toan vién dugc phép cung cép mot phén hoac toan bo tai liéu lam viéc
trong hd so kiém todn ctia minh cho khach hang tuy theo timg truong hop cu thé do
cong ty kiém toan quyét dinh. Trong moi trudong hop, tai liéu lam viéc cua kiém toan
vién khong thé thay thé chimg tir ké toan, bao céo tai chinh ciia khach hang./.
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HE THONG

CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

CHUAN MUC SO 700

BAO CAO KIEM TOAN VE BAO CAO TAI CHINH

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 120/1999/0D-BTC
ngay 27 thang 9 nam 1999 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

QUY PINH CHUNG

01. Muc dich cta chuin myc nay 1a quy dinh cac nguyén téc, thi tuc co ban va
hudng dan thé thic ap dung cac nguyén tac va thu tuc co ban déi véi ndi dung va hinh
thirc ctia bao cao kiém toan do kiém toan vién va cong ty kiém toan cong bd sau khi
thuc hién cong viéc kiém toan bao céo tai chinh ctia mot don vi.

02. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai soat xét va danh gia nhimng két
ludn rat ra tir cac bang chung thu thap dugc va sir dung nhiing két luan nay dé lam co
s& cho ¥ kién ciia minh vé béo céo tai chinh cta don vi dwoc kiém toan.

Trong ¥ kién danh gia cua kiém toan vién va cong ty kiém toan phai xac dinh
muc do phu hop cua bao cao tai chinh voi chuan muc va ché do ké toan hi¢n hanh
hodc dugc chap nhan, cling nhu xac dinh su tuan thu theo cac quy dinh phap ly co lién
quan khi 1ap bédo céo tai chinh.

~ 03. Bao cdo kiém toan phai c6 phan ghi rd ¥ kién ciia kiém toan vién va cong ty
kiém toan vé toan bd bao cao tai chinh da duoc kiém toan.

04. Chuan muc nay 4p dung cho viéc l1ap bao céo kiém toan vé béo céo tai chinh
va dugc van dung cho viée 1ap bdo cao kiém toan thong tin tai chinh khac va lap bao
cao két qua cac dich vu lién quan cua cong ty kiém toan.

05. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai tuan thii nhiing quy dinh cua
chuan muc nay trong qua trinh kiém toan va lap bao cdo ki€ém toan dé cong bo két qua
kiém toan bao cao tai chinh.

Pon vi dugc kiém toan (khach hang) va cac bén sir dung két qua kiém toan can

phai c6 nhiing hiéu biét can thiét vé nguyén tic va thu tuc 14p bao cdo kiém toan quy
dinh trong chuan myc nay dé sir dung ding din két qua kiém toan.

Céc thuat nglr trong chuan muc nay dugc hiéu nhu sau:

06. Bao cao kiém toan: La loai bao cdo bang van ban do kiém toan vién va cong
ty kiém todn 1ap va cong bd d€ néu 1o y kién chinh thirc cia minh vé bao cdo tai chinh
cua mdt don vi da duoc kiém toan.

07. Phan anh trung thuc va hop ly trén céac khia canh trong yéu: Nghia l1a y kién
cua kiém toan vién dua ra trén bao cdo kiém toan mdt sy dam bao chac chan rang bao
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céo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu; nhung
khong dam bao tuyét ddi ring khong c6 bat ky mot sai sot ndo trén bao cao tai chinh
da duoc kiém toan. Kiém toan vién chi quan tdm dén cac yéu t6 trong yéu ctia cac bao
cdo tai chinh.

Noi dung Chuan mue
Céc yéu to co ban cia mdt bao cao kiém toan

08. Bao cdo kiém toan ve bao cédo tai chinh gom céc yeu t6 co ban va dugc trinh
bay theo thu tu sau:

a) Tén va dia chi cong ty kiém toan;

b) S6 hiéu bao c4o kiém toan;

¢) Tiéu dé bao cao kiém toan;

d) Nguoi nhan bao céo kiém toan;

¢) Mé déau cuia bao co kiém toan:

. Néu ddi tugng cla cudc kiém toan béo céo tai chinh;

. Néu trach nhiém cta Giam ddc (hodc nguoi ding dau) don vi duoc kiém toan
va trach nhiém ctia kiém toan vién va cong ty kiém toan;

f) Pham vi va can cu thuc hién cude kiém toan:

. Néu chuan muyc kiém toan da ap dung dé thuc hién cudc kiém toén;

. Néu nhiing cong viéc va thu tuc kiém toan ma kiém toan vién da thuc hién;

g) ¥ kién cua kiém toan vién va cong ty kiém toan vé bao céo tai chinh di duoc
kiém toan.

h) Dia diém va thoi gian 1ap béo céo kiém toén;

i) Chir ky va dong dau.

Béo cao kiém toan phai dugc trinh bay nhat quan vé hinh thirc va két cau dé
nguoi doc hiéu thong nhat va dé nhan biét khi c6 tinh huéng bat thuong xay ra.

09. Tén va dia chi cong ty kiém toan:

Bao cdo kiém toan phai néu rd tén, biéu tugng, dia chi giao dich, so dién thoai,
so0 fax va sO hi€u lién lac khac cua cong ty hoac chi nhanh cong ty ki€ém toan phat
hanh bao cao kiém toan.

Truong hop co tir hai (02) cong ty kiém toan tré 1én cing thyuc hién mot (01)
cudc kiém toan thi phai ghi du cac thong tin néu trén cua cac cong ty cung ky bao cao
kiém toan.

10. S6 hiéu bao céo kiém toan:

Bio céo kiém toan phai ghi rd s hiéu phat hanh bao cao kiém toan cua cong ty
hodc chi nhanh cong ty ki€ém toan theo tung nam (s6 dang ky chinh thirc trong hé
thong van ban cua cong ty hodc chi nhanh cong ty kiém toan).
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11. Tiéu dé bao cao kiém toan:

Béo cao kiém todn phai co tiéu dé 1o rang va thich hgp dé phan biét voi bao cao
do nguoi khac lap. Bao cdo kiém toan dugc phép st dung tiéu dé “Bdo cdo kiem
toan”, hoac “Bao cao ki€m toan vé bao cao tai chinh”, hoac “Bao cao kiém toan vé
bao céo tai chinh nam... cua Cong ty...”.

12. Nguoi nhan bao cao kiém toan:

Béo cao kiém toan phai ghi rd nguorl dugc nhan bao céo kiém toan phu hop !
Hop dong kiém toan. Ngudi nhan c6 thé 1a Hoi dong quan tri, Giam ddc, hodc cac cd
dong don vi dugc kiém toan. Vi du: “Kinh gui: Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc
Tong cong ty...”.

Béo cdo kiém toan phai duoc dinh kém véi bao cdo tai chinh dugc kiém toan.

Mé dau cia béo céo kiém toan

13. Bao céo kiém toan phai ghi 16 cac bio céo tai chinh 1a dbi tuong ciia cude
kiém toan cling nhu ghi rd ngay 1ap va pham vi nién d¢ tai chinh ma béo céo tai chinh
d6 phan anh.

14. Bao cao kiém toan phai khang dinh 16 rang viéc 1ap bao cdo tai chinh la
thugc trach nhiém cua Giam doc (hodc nguoi dung dau) don vi dugce kieém toan. Trach
nhiém cua kiém toan vién va cong ty kiém toan la dua ra y kién ve bao céo tai chinh
dua trén két qua kiém toan cua minh.

15. B4o c4o tai chinh phan anh céc thong tin kinh té, tai chinh ciia doanh nghiép.
Viéc 1ap bao céo tai chinh doi hoi Giam doc (hodc nguoi dung dau) don vi phai tuan
thu chuan muc va ché do k€ toan hién hanh hoac duoc chap nhan; Phai lya chon cac
nguyén tac va phuong phap ké toan cling nhu phai dua ra cac uwdc tinh ké toan va cac
x¢ét doan thich hop. Nguoc lai trach nhiém cua kiém todn vién va cong ty kiém toan 1a
kiém tra cac thong tin trén bao cdo tai chinh va dua ra y kién vé bao cdo nay.

16. Vi du doan mé dau, nhu sau:

“Chung t6i (*) dd kiém toan béo c4o tai chinh gdm: Bang can ddi ké toan tai
ngay 31/12/X, Bao céo két qua kinh doanh, Béo cdo luu chuyén tién t€¢ va Thuyéct
minh bao cdo tai chinh nam tai chinh két thuc ngay 31/12/X duogc lap ngay ... cia
Cong ty ABC tu trang ... dén trang ... kém theo.

Viée lap va trinh bay bao cao tai chinh nay thudc trach nhiém cua Giam dbe
(hoac nguoi ding dau) cong ty. Trach nhiém cua chung t6i 1a dua ra y kién vé cac bao
cdo nay can ctr trén két qua kiém todn cua chiing t6i”.

(*) Trudng hop c6 tir hai (02) cong ty kiém toan tré 1én cung thuc hién mot (01)
cugc kiém toan thi phai ghi ro: “Chung t61 (Cong ty kiém todn A va Cong ty kiém
toan B) da kiém toan ...”.

Pham vi va cdn cr thue hién cudc kiém toan

17. Béo céo kiém toan phai néu ré pham vi va can cur thyc hién cudc kiém toan
bang cach khang dinh rang cong viéc kiém toan da dugc thyc hién theo chuan muc
kiém toan Viét Nam, hoac chuan muc ki€ém toan quoc t€¢ dugc chap nhan.
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biéu d6 chi kha nang cua kiém toan vién thuc hién cac thu tuc kiém toan xét
thiy can thiét tuy theo ting tinh hudng cu thé. Thu tuc nay 1a can thiét dé dam bao cho
nguoi doc bao cao kiém toan hiéu rﬁng cudc kiém toan di duoc thuc hién theo cac
chuén myc va thong 1& dugc thira nhan. Trong truong hop riéng biét, kiém toan vién
da thyc hién cac tha tuc kiém toan khac thi can phai ghi rd trong bao céo kiém toan.

18. B4o cao kiém toan phai ghi rd 1a cong viéc kiém toan da duoc lap ké hoach
va thyuc hién dé c6 dugc sy dam bao hop 1y 1a cac bao cao tai chinh khéng con chira
dung nhiing sai sot trong yeu.

19. Bao céo kiém toan phai néu rd cac cong viéc da thuc hién, gom:

a- Cac phuong phap kiém toan (chon mau, thir nghiém co ban,...) nhiing bang
chimg kiém toan du dé x4c minh dugc thong tin trong bao cao tai chinh;

b- PBanh gia viéc tuan thu chuin muc va ché d6 ké toan hién hanh (hodc duoc
chap nhén); Cac nguyén tac va phuong phap ké toan dugc ap dung dé 1ap bao cao tai
chinh;

c- Panh gia cac woc tinh ké toan va xét doan quan trong di dwoc Giam déc
(hoac nguoi dung dau) don vi duoc kiém toan thuc hién khi 1ap bao cao tai chinh;

d- Banh gié viéc trinh bay toan bg tinh hinh tai chinh trén cac bao céo tai chinh.

20. Bao cao kiém toan phai néu rd 1a cudc kiém toan da cung cap nhitng co sé
hop 1y dé lam cén cur cho y kién cua kiém todn vién.

21. Vi du doan néu pham vi va can cu thuc hién cudc ki€ém toan, nhu sau:

“Chuing t61 da thuc hién cong viéc kiém toan theo cac chuin muc kiém toan Viét
Nam (hodc Chuan myc kiém toan Qudc té dugc chdp nhan). Cac chuin muc niy yéu
cau cong viéc kiém toan lap ké hoach va thuc hién dé c6 sy dam bao hop ly 1a cac bao
c4o tai chinh khong con chira dung cac sai st trong yéu. Chung t6i da thuc hién viéc
kiém tra theo phuwong phap chon miu va ap dung cac thir nghiém can thiét, cac bang
chirng xac minh nhirng thong tin trong bdo cdo tai chinh; danh gia viéc tuan thu cac
chuin muc va ché d6 ké toan hién hanh, (hodc dugc chip nhan), cac nguyén tic va
phuong phap ké toan dugc ap dung, cac uoc tinh va xét doan quan trong cua Giam
dbc cing nhu cach trinh bay téng quat cac bao céo tai chinh. Chung t6i cho rang cong
viéc kiém toan ciia chung t6i da dua ra nhitng co s& hop 1y dé 1am can cir cho ¥ kién
cta chung t61.”

Y kién ciia kiém toan vién va cong ty kiém toan

22. Bdo cao kiém toan phai néu rd y kién cua kiém toan vién va cong ty kiém
toan vé cac bio cdo tai chinh trén phuong dién phan anh (hoac trinh bay) trung thyc va
hop ly trén cac khia canh trong yéu, trén phuong dién tuan thu cac chudn muyc va ché
d6 ké toan hién hanh (hodc dugc chap nhan), va viéc tudn thu cac quy dinh phép 1y c6
lién quan.

23. Khi danh gia sy tuan thi chuan muc va ché do ké toan hién hanh dé 1ap bao
c4o tai chinh, can dénh gia trén phuong dién tuan thi chuan muyc va ché do ké toan
Viét Nam hién hanh (hodc chuin muyc ké toan qudc té, hodc chuan muc va ché do ké
toan thong dung khac duoc co quan c6 thim quyén chap nhan) bing mau cau, nhu:
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"Béo cdo tai chinh dugc lap phu hop voi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam
hién hanh (hodc chuan muc ké toan Qudc té, hodc chuidn myc va ché do ké toan thong
dung khac dugc Bo Tai chinh chdp nhan tai vin ban s6... ngay...) va phu hop véi cac
quy dinh phép ly c6 lién quan".

24. Ngoai y kién da dugc néu ra vé tinh trung thuc va hop 1y ma béo céo tai
chinh phan anh va sy tuan tha chuan muc va ché dd ké toan di néu ¢ doan 07, 23 néu
trén, bao cao kiém toan con phai dua ra y kién vé tinh tuan thi cta bao cdo tai chinh
d6i v6i cac quy dinh phép 1y ¢6 lién quan khac.

25. Vidy, doan néu y kién duoc dwa ra nhu sau:

“Theo ¥ kién cua ching toi, bao c4o tai chinh dd phan anh trung thuc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
ciing nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thiic tai ngay 31/12/X, pht hop véi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan”.

26. Trudng hop khong xac dinh duge chuan muc ké toan duoc sir dung dé 1ap
bao cdo tai chinh la cua quoc gia nao thi tén cia nude - noi doanh nghiép khach hang
hoat dong phai dugc néu ra trong bao cao kiém toan.

Khi béo cdo tai chinh duogc gu’1 ra ngoai Viét Nam thi trong béo cdo kiém toan
ctia minh, kiém toan vién phai nhic dén cic nguyén tic va chuan muc ké toan Viét
Nam d4 ap dung, vi du bang mot doan nhu:

“Phu hop voi chuan muc va ché d¢ ké toan Viét Nam hién hanh”.

hodc: “Phu hgp véi cac nguyén tac va chuan myc ké toan pho bién duogc Viét
Nam chap nhan...”.

Thong tin cu thé nay cho phép nguoi sir dung béo céo tai chinh biét chinh xéac
cac nguyén tdc va chuan muc ké toan da duoc ap dung dé 1ap bao c4o tai chinh. Trong
truong hop bao cdo tai chinh dugc lap ra dé sir dung O ngoai Vlet Nam (Vi du: Béo
cao tai chinh dugc dich ra ngoén ngit, hodc chuyén d6i ra don vi tién té khac ban bao
cao ta1 chinh goc) kiém toan vién can xac dinh xem c6 can ghi 16 chuan muc ké toan
quoc té hodc chuin muc va ché do ké toan khac duoc chap nhan da sir dung dé lap bao
cdo tai chinh trong phan thuyét minh béo cdo tai chinh hay khong?

Dia diém va thoi gian 1p bao cio kiém toin

27. Bao céo kiém toan phai ghi 16 ngay, thang, nam két thiic toan bo cong viéc
kiém toan. Diéu nay cho phép nguoi st dung bao cao tai chinh biét rang kiém toan
vién da xem xét dén céc sy kién (n€u c6) anh hudng dén bao cdo tai chinh, hodc bao
cao kiém toan cho dén tan ngay ky bao cao kiém toan.

Bio céo kiém toan phai ghi rd dia diém (Tinh, Thanh pho) cua cong ty hodc chi
nhanh cong ty kiém toan chiu trach nhiém phat hanh bao céo kiém toan.

28. Ngay ky bao céo kiém toan khong duoc ghi trude ngay Giam dbc (hodc
nguoi dang dau) don vi ky bao cdo tai chinh. Truong hop bao cao tai chinh dugc dicu
chinh va Iap lai trong qua trinh ki€ém toan thi ngay ky bao cao ki€ém toan dugc phép
ghi cung ngay vadi ngay ky bao cao tai chinh.

Chir ky va déng dau
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29. Bao cao kiém toan phai ky rd tén cua kiém toan vién da dang ky hanh nghe
kiém toan ¢ Viét Nam - Ngu’orl chiu trach nhiém kiém toan, va ky rd tén ciia Giam doc
(hodc ngudi duogc uy quyén) ciia cong ty (hodc chi nhanh cong ty) kiém toan chiu trach
nhiém phat hanh bao cao kiém toan.

Dud6i mdi chit ky no6i trén phai ghi & ho va tén, s6 hiéu gidy dang ky hanh nghé
kiém toan ¢ Viét Nam. Trén chit ky ctua Giam ddc (hodc nguoi dugc uy quyen) phai
dong dau cua cong ty (hodc chi nhanh) chiu trach nhiém phat hanh bao cao kiém toan.
Gifta cac trang clia bao céo kiém todn va bao cdo tai chinh da duoc kiém toan phai
dong dau giap lai.

Phu hop voi thong 1€ chung cua Quéc té, Giam ddc (hodc ngudi duge uy quyén)
duorc phép ky bang tén cua Cong ty klem toan thay cho chit ky t€n ctia minh, nhung
van phai ghi 1& ho va tén, sb hiéu gidy phép hanh nghé kiém toan & Viét Nam cua
chinh minh, va déng dau cong ty kiém toan.

30. Truong hop c6 tir hai (02) cong ty kiém toan cting thuc hién mot (01) cude
kiém toan thi bao céo kiém toan phai dugc ky boi Giam ddc (hodc ngudi duge uy
quyen) ctia du cac cong ty kiém toan theo dung thii tuc ghi ¢ doan 29. Truong hop nay
kiém toan vién chiu trach nhiém kiém toan khong phai ky tén trén béo céo kiém toan.

(Xem Phu luc sb 06)

31. “Nguoi duge uy quyén” ky bdo cdo kiém toan ¢ thé 1a Pho Giam ddc cong
ty, Giam dbc hodc Phé Giam dbc chi nhanh va phai la ngu:orl co glay phép hanh nghé
kiém toan ¢ Viét Nam va phai dugc Giam ddc cong ty uy quyén bang vin ban.

32. Ngon ngir trinh bay trén bao cdo kiém toan 1a tiéng Viét Nam hoic tiéng
Viét Nam va mot thir tiéng nudc ngoai khac da thoa thuan trén hop dong kiém toan.

B4o c4o kiém toan vé bao cdo tai chinh hop nhat

33. B4o c4o kiém toan phai 1ap riéng cho timg cudc kiém toan bao cdo tai chinh
cua ting don vi khach hang (Cong ty, don vi c6 tu cach phap nhan doc lap) theo thoa
thuan ghi trén hop dong kiém toan.

Trudong hop kiém toan béo céo tai chinh hop nhét cua Tong cong ty, theo thod
thuan trén hgp dong kiém toan, néu kiém toan bao cao tai chinh cho timg cong ty doc
1ap cua Téng cong ty thi phai 1ap béo céo kiém toan cho timg cong ty doc lap. Néu
kiém toan bao cao tai chinh cho ting don vi phu thudc trong Tong cong ty, thi dugc
phép lap bao cdo kiém toan hodc “Bién ban kiém toan”. Bién ban kiém toan nay phai
bao gdom cac ndi dung co ban cua bao cio kiém toan.

(Xem Phy lyc s6 07)

Bio cao kiém toan vé bao céo tai chinh hop nhat ctia Téng cong ty phai duogc
1ap dua trén két qua kiém toan dugc thuc hién doi voi cac don vi thanh vién, va két
qua ki€m tra bao cao tai chinh hgp nhat.

Cac loai y kién cta ki€m todn vién vé bao céo tai chinh
34. Can ct két qua kiém toan, ki€m todn vién dua ra mdt trong cac loai y kién vé
bao cao tai chinh, nhu sau:

- Y kién chéap nhan toan phan;
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- Y kién chép nhan timg phan;

- Y kién tir chdi (hodc y kién khong thé dua ra y kién);
- Y kién khong chap nhan (hoic y kién trai nguoc).

Y kién chdp nhin toan phin

35. Bao c4o kiém toan dua ra y kién chap nhan toan phan dugc trinh bay trong
truong hop kiém toan vién va cong ty kiém toan cho rang bo céo tai chinh phan anh
trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ctia don vi duoc
kiém toan, va phu horp v6i chuan myc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh (hoéc
duoc chip nhan) ¥ kién chap nhan toan phan ciing c6 ham y ring tit ca cac thay doi
vé nguyén tic ké toan va cac tac dong cua chung da dugc xem xét, danh gid mdt cach
day du va da dugc don vi néu rd trong phan thuyét minh bao cdo tai chinh. Vi du:

“Theo y kién cua chung t6i, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
ciing nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thiic tai ngdy 31/12/X, pht hop véi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan”.

36. y kién chap nhan toan phan dugc ap dung cho ca truong hop bao céo tai
chinh dugc kiém toan co nhiing sai s6t nhung da dugc kiém toan vién phat hién va
don vi da diéu chinh theo y kién cua kiém toan vién; Bdo céo tai chinh sau khi diéu
chinh dd dwoc kiém toan vién chép nhan. Trudng hop nay thuong dung mau cAu:
“Theo ¥ kién cua ching t6i, bédo céo tai chinh sau khi di diéu chinh theo y klen cla
kiém toan vién, di phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu...

37. ¥ kién chip nhan toan phan con dugc dp dung cho ca trudong hop bao cao
kiém toan c6 mot doan nhan xét dé 1am sang t6 mot s6 yéu td anh hudng khong trong
yéu dén bao céo tai chinh, nhung khong cé anh huong dén bao co kiém toan. Poan
nhan xét nay thuong dit sau doan dua ra y kién nham gitp nguoi doc danh gia anh
huong clia cac yéu to anh hudong dén bao cdo tai chinh. Vi du:

“Theo y kién cua chung t6i, bao cdo tai chinh dd phan anh trung thuc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cua cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
ciing nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thiic tai ngdy 31/12/X, pht hop véi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan.

O day ching t6i khong phii nhan ¥ kién chip nhan toan phan nhu trén, ma chi
mudn luu ¥ ngudi doc béo céo tai chinh dén diém X trong phan thuyét minh béo céo
tai chinh: Cong ty ABC da dua vao stir dung cong trinh xay dung c6 gia tri XX VND,
3 thang trudc ngay két thuc nién do tai chinh, nhung chua ghi ting tai san cb dinh,
chua tinh khau hao va ciing chua lap du phong. Diéu nay can dugc thuyét minh rd
rang trong bao cdo tai chinh...”.

38. y kién chap nhan toan phan khong cé nghia 1 bao cdo tai chinh duoc kiém
todn la hoan toan ding, ma c6 thé co sai so6t nhung sai so6t d6 1a khong trong yéu.

(Xem Phu luc s6 01)
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Y kién chip nhin tirng phin

39. Bao cao kiém toan dua ra ¥ kién chap nhan timg phan duoc trinh bay trong
truong hop kiém todn vién va cong ty kiém toan cho rang bao céo tai chinh chi phan
anh trung thuc va hop Iy trén cac khla canh trong yéu tinh hinh tai chinh cta don vi,
néu khong bi anh huong boi yéu tb tuy thude (hodc ngoai trir) ma klem toan vién da
néu ra trong bao cao kiém toan. Piéu nay ciing c6 nghia 1a néu cac yeu t6 do kiém
toan vién néu ra trong bao céo kiém toan c6 anh huong trong yéu dén bao céo tai
chinh thi bdo cdo tai chinh d6 da khong phan anh trung thuc va hop ly trén cac khia
canh trong yéu.

Yéu té tuy thudc 1a yéu té trong yéu nhung khong chic chin, nhu cac van dé
lién quan dén tinh lién tuc hoat dong kinh doanh cua doanh nghi€p, hodc mot khoan
doanh thu c6 thé khong dugc cong nhan lam anh hudng dén két qué kinh doanh cua
cong ty.

40. Yéu t6 tuy thudc do kiém toan vién néu ra thuong lién quan dén cac sy kién
c6 thé xay ra trong tuong lai, ndm ngoai kha ning kiém soat cua don vi va kiém toan
vién. Viéc dua ra yéu t6 tuy thuoc cho phép kiém toan vién hoan thanh trich nhiém
kiém toan cta minh nhung ciing lam cho ngudi doc bao céo tai chinh phai luu ¥ va
tiép tuc theo doi khi su kién co thé xay ra.

Vi du vé bao cao kiém toan c6 yéu to tuy thudc:

“Theo y kién cua chung t6i, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
ciing nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thiic tai ngay 31/12/X, pht hop vi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va céc quy dinh phép 1y c6 lién quan, tuy thudc vao:

- Khoan doanh thu XX VNBD duoc chip nhén;
- Khoan chi XY VNBD dugc Hoi dong quan tri théng qua”.
(Xem Phu luc s6 02)

41. y kién chdp nhan timg phan dwoc dua ra trong truong hop kiém toan vién
cho rang khong thé dua ra y kién chip nhan toan phan, va nhimng phan khong chip
nhan do khong dong y voi Giam ddc hay do cong viéc kiém toan bi gidi han, 1a quan
trong nhung khong lién quan téi mot sb lugng 16n cac khoan muc téi muc c6 thé dan
dén “y kién tir chdi, hodc ¥ kién khong chép nhan”. y kién chap nhan ting phan con
dugc thé hién boi thuat ngit “ngoai trir” anh hudng cua cac van dé khong dugc chap
nhan, bang miu cau: “ngoai trir nhitng anh hudng (néu cd) cua nhimg van dé néu trén,
bao cdo tai chinh phan anh trung thuc va hop 1y trén céac khia canh trong yéu...”

(Xem Phu lyc s6 03)
Y Kién tir choi (hoidc ¥ kién khong thé dwa ra y kién)

42. ¥ kién tir chdi (hodc ¥ kién khong thé dua ra y kién) dugc dua ra trong
truong hop hau qua cua viéc glm han pham vi kiém toan 1a quan trong hodc thiéu
thong tin lién quan dén mot s6 lugng 16n cac khoan muc t6i mirc ma kiém toan vién
khong thé thu thap day du va thich hop cac bang ching kiém toan dé c6 thé cho y kién
vé bao c4o tai chinh, bing mau cau: “Theo ¥ kién cuia chiing t6i, vi cac 1y do néu trén,
chung t6i khong thé dua ra y kién vé béo cdo tai chinh...”.
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(Xem Phu luc sb 04)
Y kién khong chap nhén (hodc y kién trai ngugc)

43. )’/ kién khong chép nhan (hodc y kién trai nguoc) duoc dua ra trong truong
hop cac van dé khong thong nhat v6i Giam doc 1a quan trong hoac lién quan dén mot
O luong 16n cac khoan myc dén mirc d6 ma kiém toan vién cho rang y kién chap nhan
tung phan la chua du dé thé hién tinh chét va mirc do sai sot trong yéu cua bao céo tai
chinh, bang mau ciu: "Theo y kién cua chung t6i, vi anh huéng trong yéu ciia nhirng
van dé néu trén, bao cdo tai chinh phan anh khong trung thuc va khong hop 1y trén cac
khia canh trong yéu...".

(Xem Phu luc s6 05)

MGdi khi kiém toan vién dua ra y kién khong phai 1a ¥ kién chdp nhén toan phan
(¥ kién chép nhén timg phan, ¥ kién tir ch6i, hodc y kién khong chap nhan) thi phai mo
ta r6 rang trong bao cao kiém toan tat ca nhiing ly do chu yéu dan dén y kién d6 va
dinh luong, néu dugc, nhitng anh huong dén bao cao tai chinh. Thong thuong, cac
thong tin nay duoc ghi trong mot doan riéng nim trudc doan du’a ra ¥ kién cia kiém

toan vién, va co thé tham chiéu dén mot doan thuyet minh chi tiét hon trong bao céo
tai chinh (n€u co).

44. Nhing tinh huéng dan dén y kién khong phai 1a y kién chap nhan toan phan.

Kiém toan vién khong thé dua ra y kién chap nhan toan phan trong trudng hop
xay ra mot trong cac tinh huéng c6 thé anh huong trong yéu dén béo céo tai chinh,
nhu :

a- Pham vi cong viéc kiém toan bi gidi han;

b- Khong nhat tri véi Giam dbc don vi duoc kiém toan vé viée lwa chon va ap
dung chuan myc va ché d¢ ke toan, hoac sy khong phu hgp cta cac thong tin ghi trong
bao céo tai chinh hodc phan thuyét minh béao céo tai chinh.

Céc tinh hudng néu trén c6 thé dan dén y kién chap nhan tung phan, y kién tir
chdi, hodc ¥ kién khong chap nhan.

Pham vi cong viéc kiém toan bi gi6i han:

45. Pham vi cong. viéc kiém toan bi glon han doi khi la do khach hang ap dat (Vi
du: Truong hop céac diéu khoan cua hop dong kiém toan thoa thuan rang kiém toan
vién khong dugc thuc hién mot s6 thu tuc kiém toan ma kiém toan vién cho 1a can
thiét). Tuy nhién, néu kiém toan vién cho rang giéi han nay 16n dén muc c6 thé dan
dén ¥ kién tir chdi, thi hop dong bi gidi han nay s€ khong dugc coi 1a hop déng kiém
toan, trir khi kiém toan vién bi bt budc vé mat phap luat. Truong hop hop dong kiém
toan trai véi nghia vu phap 1y ciia minh thi kiém toan vién nén tir chdi.

46. Pham vi cong viéc kiém toan bi gidi han co thé do hoan canh thuc té (Vidu:
Ké hoach kiém toan khong cho phép kiém toan vién tham gia kiém ké hang ton kho).
Gidi han ciing c¢6 thé do cac tai liéu ké toan khong day du, hodc 1a do kiém toan vién
khong thé thuc hién cac thu tuc kiém toan can thiét. Trong truong hop nay, kiém toan
vién phai cb géng thuc hién cac thu tuc kiém toan thay thé dé co thé thu thap duoc dﬁy
du bang ching thich hop dé 1am co so cho ¥ kién chap nhan toan phan.
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47. Truong hop do gi6i han pham vi cong viée kiém toan dan dén y kién chap
nhan tung phan hodc y kién tir chdi, thi bao céo kiém todn phai mo ta cac gidi han nay
va nhitng di€u chinh lién quan dén bao céo tai chinh, néu khong c6 su gidi han nay.

48. Vi du vé pham vi kiém toan bj gidi han:

“...Chiing t6i da khong thé tham gia kiém ké hang ton kho vao ngay 31/12/X, vi
tai thoi diém dé ching t6i chua duoc bo nhiém lam kiém toan. Véi nhimg tai liéu hién
¢6 & don vi, chiing t6i cling khong thé kiém tra dugc tinh ding dén ctia s6 lugng hang
ton kho tai thoi diém trén bang cac thi tuc kiém toan khac.

Theo y kién chiing toi, ngoai trir nhitng anh huéng (néu cd) dén bao cao tai
chinh vi 1y do néu trén, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y trén céc
khia canh trong yéu...”

Hoac:

...Do nhiing han ché tir phia don vi ma ching t6i da khong kiém tra dugc toan
bo doanh thu, cting khong nhan dugc du cac ban xdac nhan ng phai thu tir khach hang,
va vi tinh trong yéu cua cac su kién nay, chung t6i tir chdi dua ra y kién ciia minh vé
bao cao tai chinh ctia don vi”.

Khong nhat tri véi Giam doc don vi dugc kiém todn:

49. Truong hop kiém toan vién khong nhat tri véi Giam ddc mot sé van dé, nhu
viéc lwa chon va ap dung chuan muc va ché d6 ké toan, hay sy khong phit hop cia cac
thong tin ghi trong bao céo tai chinh hodc phan thuyét minh bao cio tai chinh.

Néu nhirng diém khong nhét tri véi Giam ddc 1a trong yéu dbi véi bao cao tai
chinh, thi kiém toan vién phai dua ra y kién chap nhan tirng phan hoac y kién khong
chap nhan.

50. Vi du vé khong nhét tri voi Giam déc:

“ .. Nhu di néu trong phan thuyét minh X cia bdo cdo tai chinh, don vi da
khong tinh khau hao TSCP, trong khi TSCP nay da thyc sy duoc st dung trén 6
thang, voi muc khau hao dang 1€ phai tinh 12 XXX VND. Do véy, chi phi kinh doanh
da bi thicu va gié tri thuan cua TSCD da cao hon thuc t€ véi gia tri twong duong XXX
VND, lam cho lai tang gia tao XXX VND.

Theo ¥ kién cia ching t6i, ngoai trir anh huong (néu cd) dén bao céo tai chinh
cua sy kién trén, bao cdo tai chinh da phan anh trung thyc va hop 1y trén cac khia canh
trong yéu...”

Hoac:

“... Ngay 25/3/X, Cong ty da cho vay mot khoan tién 1én 1a XXX VND, dén
ngay 31/12/X van chua 1am xong thi tuc xac nhan ng. Piéu d6 can thiét phai ghi 1&
trong phan thuyet minh bao cdo tai chinh...

Theo y kién cua ching t6i, ngoai trir anh hudng (néu c6) cua viée bo sot phan
thuy€t minh noi trén, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia
canh trong yéu ...”

Hoac:
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“... Trong bao cdo tai chinh, gia tri TSCD la XXX VND; khoan vay cong ty B
la XY VND da khong phan anh trong so ké toan va khong c6 chung tir ké toan xac
minh...

Theo v kién ciia chiing t6i, vi anh huong trong yéu ciia nhiing van dé ndi trén,
bao cédo tai chinh da phan anh khong trung thuc va khong hop ly trén céc khia canh
trong yéu...”

51. Phu luc Béo c4o kiém toan:

Trong mot sd truong hop thiy can thiét phai bd sung thém thong tin vé két qua
ctia cudc kiém toan da dugc trinh bay trén bao cdo kiém toan, kiém toan vién duoc
phép 1ap thém phan Phu luc dinh kem bao cao klem toan, nhu Phan trinh bay 16 thém
cac thong tin vé yéu t6 ngoai trir, bang tinh s liéu chi tiét, cac kién nghi cua kiém
toan vién,...

52. Thu quan ly:

bé glup don vi chan chinh cong tac quan 1y tai chinh, ké toan, xay dung va hoan
thién hé thong ké toan va hé thong kiém soat ndi bod, kiém toan vién va cong ty kiém
toan dugc phép luu hanh Thu quan ly.

Thu quan ly r{lé ta vé timg sy kiéq cu thé, gdm: Hién trang thuc té,, kha nang rui
ro, kién nghi cua kiém toan vién va y kién cua nguoi quan ly lién quan dén sy kién do.
Thu quan Iy duoc trinh bay vé mot hay nhiéu su kién do kiém toan vién quyét dinh.

Thu quan 1y la m(f)‘g phan két qua cua cudc kiém toan, nhung khong nhat thiét
phai dinh kém bao cdo ki€m toan.

53. Phu luc

Phu luc s& 01: Vi du Béo céo kiém toan chép nhén toan ph?m;

Phu luc s& 02: Vi du Béo cdo kiém toan chép nhan toan phén

(c6 doan ghi thém ¥ kién);
Phu luc s6 03: Vi du Béo céo kiém toan chap nhén timg phan
(¥ kién ngoai trir);
Phu luc s& 04: Vi du Béo cdo kiém toan co y kién tur chdi
(khong thé dua ra y kién);
Phu luc s6 05: Vi du Béo cdo kiém toan c6 y kién khong chép nhan
(¥ kién trai nguoc);

Phu luc s6 06: Vi du Béo céo kiém toan do hai cong ty kiém toan cting

thuc hién mot cude kiém toan;

Phu luc s6 07: Vi du Bién ban kiém toan.
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PHU LUC SO 01: Vi DU BAO CAO KIEM TOAN CHAP NHAN
TOAN PHAN

CONG TY KIEM TOAN XYZ

bia chi, dién thoai, fax...

) BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHiINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hi ddng quan tri va Giam dc Cong ty ABC

Chung t6i da kiém toan bio cdo tai chinh gdm: Bang can ddi ké toan tai ngay
31/12/X, Béo céo két qua kinh doanh, Bao céao luu chuyén tién té va Thuyét minh bao
c4o tai chinh nam tai chinh két thuc ngay 31/12/X dugc 1ap ngay ... ciia Cong ty ABC
tir trang ... dén trang ... kém theo.

Viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh nay thudc trach nhiém cia Giam ddc
cong ty. Trach nhiém cua ching t6i 1a dua ra ¥ kién vé cac bao cdo nay cin ctr trén
két qua kiém toan ciia chung toi.

Co sé'y kién:

Chuing t6i da thuc hién cong viéc kiém toan theo cac chudn muc kiém toan Viét
Nam. Cac chuan myc nay yéu cau cong viéc kiém toan 1ap ké hoach va thyc hién dé
c6 su dam bao hop ly rang cac bao céo tai chinh khong con chira dung cac sai sot
trong yéu. Chiing t6i da thyc hién viéc kiém tra theo phuong phép chon mau va ap
dung cac thir nghiém can thiét, cac bang chimg xac minh nhitng thong tin trong bao
cdo tai chinh; danh gia viéc tuan thi1 cac chuan muc va ché d6 ké toan hién hanh (hodc
dugc chap nhén), cac nguyén tic va phuo‘ng phap ké toan duoc ap dung, cac udc tinh
va xét dodn quan trong cua Giam dbc ciing nhu cach trinh bay téng quat cac bao céo
tai chinh. Chung t6i cho rang cong vige kiém toan ciia chung t6i da dua ra nhing co

s& hop 1y dé 1am can cr cho y kién ciia ching t6i.

Y kién ciia kiém toan vién:

Theo ¥ kién ciia chung toi, bdo céo tai chinh da phan anh trung thyc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
cling nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thuc tai ngay 31/12/X, phu hop voi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan.

Ha No¢i, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam dbc (Ho va tén, chir ky)
(Ho va tén, chir ky, dong dau) S0 diang ky hanh nghe...

S6 ding ky hanh nghé...
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] ) ) PHU LUC SO 02: ‘
Vi DU BAO CAO KIEM TOAN CHAP NHAN TOAN PHAN
(CO POAN GHI THEM Y KIEN)

CONG TY KIEM TOAN XYZ

bia chi, dién thoai, fax...

‘ BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: H6i ddng quan tri va Giam d¢ Cong ty ABC

Chung t6i da ... (Xem Phuy luc s6 01).
Co so y kién:
(Xem Phu luc s6 01)

Y kién cuia kiém toan vién:

Theo ¥ kién ciia chung toi, bdo céo tai chinh da phan anh trung thyc va hop 1y
trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X,
ciing nhu két qua kinh doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong nam tai chinh két
thiic tai ngay 31/12/X, pht hop voi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh
va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan, tuy thudc vao:

- Khoan doanh thu XX VNBD duoc chép nhan;
- Khoan chi XY VNBD dugc Hoi dong quén tri théng qua.

Ha Noi, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam dbc (Ho va tén, chir ky)
(Ho va tén, chir ky, dong dau) So diang ky hanh nghe...

S6 ding ky hanh nghé...
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PHU LUC SO 03 : Vi DU BAO CAO KIEM TOAN CHAP NHAN
TUNG PHAN

(¥ kién ngoai trir)

CONG TY KIEM TOAN XYZ

bia chi, dién thoai, fax...

‘ BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi dong quan tri va Giam doc Cong ty ABC

Chung t6i di... (Xem Phu luc s6 01).

Co sé y kién:

(Xem Phy lyc s6 01)

Y Kién ciia kiém toan vién:

Chung t6i da khong thé tham gia kiém ké hang ton kho vao ngay 31/12/X, vi tai
thoi diem do chung téi chua dugc bd nhiém lam ki€m toan. Vi nhitng tai li€u hién co
0 don vi ching t6i cling khong thé kiém tra dugc dung dan so lugng hang ton kho tai
thoi diém trén bang céc thu tuc kiém toan khac.

Theo y kién chiing toi, ngoai trir nhitng anh huéng (néu c6) dén bao cao tai
chinh vi 1y do néu trén, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop 1y trén céc
khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ciia cong ty ABC tai ngay 31/12/X, ciing nhu
két qua kinh doanh va cac luéng lwu chuyén tién té trong nam tai chinh két thic tai
ngay 31/12/X, phi hop véi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh va cac
quy dinh phép 1y ¢ lién quan.

Ha Noi, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam doc (Ho va tén, chir ky)
(Ho va tén, chir ky, dong dau) S6 dang ky hanh nghé...

41



Cung cép béi kiemtoan.com.vn

S6 dang ky hanh nghé...

PHU LUC SO 04: VI DU BAO CAO KIEM TOAN CO Y KIEN TU CHOI
(khong thé dua ra y kién)

CONG TY KIEM TOAN XYZ

bia chi, dién thoai, fax...

‘ BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi dong quan tri va Giam doc Cong ty ABC

Chung t6i di... (Xem Phu luc s6 01).

Co sd y kién:

(Xem Phy lyc s6 01)

Y kién cua kiém toan vién:

Do nhitng han ché tir phia don vi ma chung t6i di khong thé kiém tra dugc toan
b6 doanh thu, cling khong nhén dugc du cac ban xac nhén no phai thu tir khach hang,

va vi tinh trong yéu cua cac sy kién nay, ching toi tr chéi dua ra y kién (hodc khong
thé dwa ra y kién) ciia minh vé bao cdo tai chinh cua don vi.

Ha Noi, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam dbc (Ho va tén, chir ky)
(Ho va tén, chir ky, déng diu) S6 ding ky hanh nghé...
S6 ding ky hanh nghé...
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PHU LUC SO 05: Vi DU BAO CAO KIEM TOAN CO Y KIEN KHONG CHAP
NHAN

(¥ kién trai nguoc)

CONG TY KIEM TOAN XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...

) BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi ddng quén tri va Giam déc Cong ty ABC
Chung t6i da... (Xem Phy luc s6 01).

Co s6 ¥ kién:

(Xem Phu luc s6 01)

Y kién cua kiém toan vién:

Trong bdo cao tai chinh, gid tri TSCD la XXX VND; khoan vay cong ty B 1a
XY VND di khong phan anh trong s6 ké toan va khong co chimg tir ké toan xéac
minh...

Theo ¥ kién chung toi, vi anh huéng trong yéu cta nhimng van dé néi trén, bao
cdo tai chinh da phan anh khong trung thuc va khong hop ly trén céc khia canh trong
yéu tinh hinh tai chinh cta cong ty ABC tai ngay 31/12/X, ciing nhu két qua kinh
doanh va cac ludng luu chuyén tién té trong ndm tai chinh két thuc tai ngay 31/12/X,
khong phu hop véi chuan muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh va céac quy dinh
phép 1y c6 lién quan.

Ha No¢i, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam dbc (Ho va tén, chir ky)
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(Ho va tén, chir ky, dong dau) S6 ding ky hanh nghé...
So ding ky hanh nghe...

PHU LUC SO 06: Vi DU BAO CAO KIEM TOAN DO HAI CONG TY
KIEM TOAN CUNG THUC HIEN MQT CUQC KIEM TOAN

CONG TY KIEM TOAN A CONG TY KIEM TOAN B
Dia chi, dién thoai, fax... bia chi, dién thoai, fax...
SO,

) BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM ... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi ddng quan tri va Giam déc Cong ty ABC

Chung t6i (Cong ty kiém toan A va Cong ty kiém toan B) di kiém toan bao cdo
tai chinh gébm: Bang cén dbi ké toan tai ngay 31/12/X, Béo céo két qua kinh doanh,
Béo c4o luu chuyén tién té va Thuyét minh bao cdo tai chinh nam tai chinh két thuc

ngay 31/12/X duoc 1ap ngay ... cia Cong ty ABC tir trang ... dén trang ... kém theo.

Viée lap va trinh bay bao cdo tai chinh nay thudc trach nhiém cua Giam doc
cong ty. Trach nhiém cua chung toi la dua ra y kién vé cac bdo cao nay can cu trén

két qua kiém todn cua chiing to1.

Co sé v kién:
(Xem Phu luc s6 01)
Y kién cta kiém toan vién:
(Xem Phu luc s6 01, 02, 03, 04. 05)
Ha Noi, ngay... thang... nam ...

CONG TY KIEM TOAN A CONG TY KIEM TOAN B
Giam dbc Giam dbc
(Ho va tén, chir ky, dong dau) (Ho va tén, chir ky, dong dau)
So dang ky hanh nghé... So6 dang ky hanh nghe...
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PHU LUC SO 07: Vi DU BIEN BAN KIEM TOAN

CONG TY KIEM TOAN XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...

BIEN BAN KIEM TOAN

Thyc hién ké hoach kiém toan tai Tong cong ty X, To kiém toan Cong ty kiém
toan XYZ da tién hanh kiém toan bao céo tai chinh nam két thac ngay 31/ 12/X gom:
Bang cin dbi ké toan, Bao cdo két qua kinh doanh, Béo céo luu chuyen tién t& va
Thuyét minh bao cao tai chinh cta Xi nghiép ABC (1 don vi phu thudc Tong Cong ty
X) dugc lap ngay ... (kém theo).

Hom nay, ngay... tai Vin phong Xi nghiép ABC, chung toi, gdm co:
1- Dai dién Xi nghiép ABC:

Ong (Ba)...

Chtre vu...

2- Pai dién Cong ty kiém toan:

Ong (Ba)...

Chtrc vu...

cung nhau théng nhét cac van dé lién quan t6i két qua kiém toan cho nam tai
chinh két thic ngay 31/12/X cta Xi nghi¢p ABC, nhu sau:

T6 kiém toan thudc Cong ty Kiém toan XYZ da thuc hién cong vigc kiém toan
theo cac chuan muc kiém toan Viét Nam, da ki€m tra ching tir, s6 sach, bao cao tai
chinh, thuc hién kiém ké kho hang... tr ngay ... dén ngay .... két qua nhu sau:

I- Té chirc va chirc ning, nhiém vu cua Xi nghiép ABC:

- Xinghiép ABC duoc thanh lap theo Quyét dinh s6 ... ngay ...
- Chtrc nang, nhiém vu...

II- Ché d ké toan ap dung:

Xi nghiép ABC thuc hién cong tac ké toan theo ché do ké toan Viét Nam
(hoac...).

Hinh thirc ké toan 1 hinh thirc Nhat ky chung (hoic...)
(Néu cac chinh sach ké toan chu yéu ma Xi nghiép ABC di ap dung)

I1I- S6 liéu ké toan:
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1- Bang can ddi ké toan tai ngay 31/12/X

2- Tong hop doanh thu va thu nhap khac nam X
3- Téng hop chi phi nam X
4- S0 liéu khéc...

(Ghi lai nhiing s6 liéu di€u chinh da c6 su nhat tri hodc nhiing so li€u chua nhat
tri, kém theo cac bao cao tai chinh trudc khi ki€m toan va bao cao tai chinh sau khi da
dicu chinh theo y kién ctia ki€ém toan vién - néu co)

IV- Cac véan dé tén tai lién quan dén hé thong ké toan va h¢ thong kiém
soat n¢i b ¢ Xi nghiép ABC:

(M5 ta timg van dé con ton tai, anh huong c6 thé c6 dén bao cdo tai chinh, goi ¥
cach thuc giai quyét, va y kién tiép thu hay gidi trinh cua Giam doc (hodc nguoi dai
dién Xi nghiép).

Y kién nhéan xét cua kiém toan vién:

Theo ¥ kién ciia kiém toan vién, bao céo tai chinh ciia Xi nghiép ABC di... (chi
tiet y kién cta kiém toan vién)

Y kién ctua Ban Giam déc Xi nghiép ABC (néu co)

(Néu hai bén cung nhat tri y kién cua kiém toan vién thi ghi chung cau: “Bién
ban kiém toan nay da duoc hai bén cung nhat tri”).

Bién ban nay dugc 1ap thanh hai (2) ban, Xi nghiép ABC gitt mét ban, Cong ty
kiém toan XYZ gitt mot ban.

..., ngay ... thang ... ndm ...

PAI DIEN XI NGHIEP ABC DAI DIEN CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam doc Kiém toan vién
(Ho va tén, chir ky, dong dau) (Ho va tén, chir ky)

S6 diang ky hanh nghé...
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